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1. Jogi keretek

1.1 Szervezeti feltételek: a mini bolcsdde alapitd okirattal rendelkezd jogi személy, szakmai
onallosaggal bir.
A Mini Bélcséde a Madocsai Csillagvirag Ovoda intézményével 6sszevontan mitkodik,
biztositva 0nalld szakmai egységként torténd mikodtetését.
Az intézmény neve: Madocsai Csillagvirdg Ovoda és Mini Bolcsdde
Az intézmény székhelye és cime: 7026, Madocsa, Paksi u. 19.

Tel. : 75/330-054

e-mail cim: madocsaovi@agmail.com

OM-azonosit6:203233
Az intézmény csoportjainak szama: 1 csoport, 8 férdhellyel

Az intézmény alapitéja: Madocsa Kozség Onkormanyzata

Az alapité okirat szama: Mad /1095-6/2020

Az alapitas datuma: 2020.08.05.

Az intézmény iranyité szervei: Madocsa Kézség Onkormanyzata
Iranyito szerv székhelye:7026 Madocsa Paksi u.19.

Nyitva tartas:6.30-16.30

A program érvényessége:2021.09.01.-t6l visszavonasig

1.2. A mini bolcséde fenntartéja: Madocsa Kozség Onkormanyzata

székhelye:7026 Madocsa Fo u.24

1.3. A nyitva tartas és a nyari sziinet:

A mini boleséde nyitvatartasi idejét a csaladok sziikségleteinek figyelembevételével

hatarozza meg a fenntartd. A mini bolcsddei ellatas keretén beliil a gyermekek napi gondozasi
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ideje legalabb 4 o6ra, azonban a 12 6rat nem haladhatja meg. A sajatos nevelési igényt, illetve

korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermekek napi gondozasi ideje lehet 4 dranal

kevesebb is.

A mini boleséde nyari nyitvatartasi rendjét a fenntartonak kell jovahagynia. A nyari zaras
id6tartama altalaban két hét, nagyobb felujitasi munkak idején 3-4 hét.

Aprilis 21-¢, a Bolcsddék Napja minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Ha
aprilis 21. a heti pihenénapra esik, akkor az azt kdveté munkanap a nevelés-gondozas nélkiili
munkanap. A nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a mini bdlcsddében dolgozok
szakmai fejlesztése. A nyari nyitva tartds rendjérdl, a nevelés-gondozas nélkiili munkanaprol
minden évben februar 15-¢ig tajékoztatni kell a sziiloket. A nevelés-gondozas nélkiili
munkanapokon sziildi kérés esetén a fenntartonak a gyermek feliigyeletét és étkezését

biztositani kell.
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2.Bevezeto

A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon miikodd bolcsddei ellatast biztositod intézményben folyd szakmai munkénak.
Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3
¢év alatti korosztaly ellatasara és nevelésére-gondozasara vonatkozd jogszabalyokban
foglaltakkal, a bolcsddei ellatas keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott
értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legiijabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.
A bolcsddei nevelés kdozéppontjaban a kisgyermek, és a kisgyermeket nevel6 csaladok
allnak. Az Alapprogram a csalddra fokuszal, mely nem csak a kisgyermek nevelését-
gondozasat, hanem az egész csaldd tamogatdsat célozza meg.

Az 6vodahoz integralva, szakmai 6nallosagot megtartva miikodik a mini bolcsdde.

3.Szakmai programot meghatarozo jogszabalyi hattér, iranvelvek

3.1.Jogszabalyok:

A bolcsddei nevelés —gondozas orszagos alapprogramja 2017

1993.¢évi I1I. torvény a szocialis igazgatasrol és ellatasokrol
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmerdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik
feltételeirol,

235/1997. (XII. 17.) Kormdanyrendelet a gyamhatosdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok €s a személyes gondoskodast nyu;jtd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyljté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi 4gazatban
torténd végrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
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intézmények ¢és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol

415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe
vevo nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
mukodési nyilvantartasba vételérol.

9/2000(VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésétdl és a szocidlis szakvizsgarol.

Az Emberi Er6forrasok Minisztériumanak 6/2016.(I11.24.) a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és
mitkodésiik feltételeirdl szold 15/1998.(1V.30.) NM rendelet

37/2014.(1IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozds egészségiigyi

eldirasokrol.

3.2.Szakmai iranyelvek, mddszertani levelek:

Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. Bolesédék Orszagos
Modszertani Intézete, Bp.1982

Bolcsddei adaptacio. Modszertani levél. In: Eldadasok- kozlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, iranyelvek. Bolesédék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.1982
Sziildvel torténd fokozatos bolcsddel beszoktatds. Kiegészitd modszertani itmutatd a
fokozatos beszoktatds c. modszertani levélhez. Bolcsédék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp. 1982.

Jaték a bolcsédében. Mddszertani levél. Bolcsddék Orszagos Mddszertani Intézete,
Bp. 1997

Az egészséges csecsemo taplalasanak iranyelvei (ajanlés). (Az Orszagos Csecsemo- €s
Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994- ben Osszedllitott, ,,az egészséges csecsemd

taplalasanak iranyelveirdl” c. viseld 47. szami mddszertani levél helyébe lép. 2011

Korai fejlesztés a bolcs6dében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet, Bp. 2003
A csaldd ¢és a bolcsdde kapcesolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolesddék

Egyesiilete, Pedagogus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

A bolcsddei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008.
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A bolcsddei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 20009.

Utmutaté a dokumentaci6 vezetéséhez.

4.Mini bolcséde fosalma

A mini bolcsdde a gyermekjolléti alapellatas része, a napkozbeni gyermekellatas, ezen beliil a
bolcsddei ellatas egyik intézménytipusa, amely 20 hetes kortol 3 éves korig fogadja a
gyermekeket. Azok a gyermekek, akik a nevelési év folyaman augusztus 31-¢éig betdltik 3.
¢letéviiket, szeptember 1-étdl tesznek eleget dvodai nevelési kotelezettségiiknek.

A mini bolcsdde sajatos nevelési igényll, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult
gyermekek szamara is nyujthato ellatas. A sajatos nevelési, illetve korai fejlesztésre,
gondozasra jogosult igényli gyermek annak az évnek augusztus 31. napjdig nevelhetd a mini
bolcsddében, amelyben a 6. életévét betolti.

A gyermek mini bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzdjarulasaval a korzeti védono, a
hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, a csalad- és gyermekjoléti szolgélat és a gyamhatosag is
kezdeményezheti. Ha a bolcsddei nevelési év kozben a gyermek veszélyezettsége miatt keriil
sor a gyermek felvételére, akkor a rendeletben meghatarozott csoportlétszam legfeljebb a

bolesédei nevelési év végéig 1 fovel talléphetd.

4.1. Mini bolcséde bemutatasa:

Varhatoan 2021szeptemberétdl vehetik igénybe a telepiilésen €16 kisgyermekes csaladok a
mini bolcsddei szolgaltatast. A jogszabalyi valtozasok és a helyi kisgyermekes csaladok
igénye miatt valt sziikségessé a mini bolcsédei egység kialakitasa, amely a TOP 1.4.1.-19-
TL1 azonositd szamu projekt keretében valosult meg. A fejlesztés soran 1 ) mini bolcsédei
csoport keriilt kialakitasra, legfeljebb 8 db féréhellyel. Korszerii, minden igényt kielégitd

személyi és targyi feltételekkel rendelkezd, szakmailag 6nalld intézmény jon 1étre.

4.1.1. A mini bolcséde gondozas elonyei:

o kis csoport 1étszam, mely az egyéni banasmoddra ad tobb lehetdséget

o a fertdzéses megbetegedések ritkabbak, mint a nagyobb Iétszamu gyermek

kozosségekben.
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o asajatos nevelési igényli gyermek sziikségletei jobban kielégithetéek

o acsalddias 1égkor megkonnyiti a kisgyermek szdmara a sziil6tdl valo elszakadast

4.1.2. Személyi feltételek:

A mini bolcsdde és az 6voda vezetését az intézményvezetd latja el, aki 6vodapedagogus szakvizsgaval

rendelkezik.

A bolcsddében a szakképesitéshez kotott munkakorok a 15/1998 NM. Rendelet altal eloirt
végzettségek meglétéhez kotottek.

Kisgyermekneveld: 1 {6, (szakmai vezetd), aki egyben a bolcsddevezetdi feladatokat is
ellatja heti 1 oraban.

Bolcsddei dajka: 1 16

Helyettesités:

A bolesddei kisgyermekneveld tdvollétében szakirdnyu végzettségli személlyel biztositott a
helyettesités, mivel az 6vodaban 1 {6 pedagdgiai asszisztens rendelkezik kisgyermek nevel6i
végzettséggel. A bolcsddei dajka tavolléte esetén a helyettesitést az szakiranyll végzettségii
6vodai dajka végzi.

A mini bolcs6dében a neveld — gondoz6 munkat a ,,sajat kisgyermekneveld” végzi, ami az
allandosagot, és a biztonsagot jelenti.

Feladata.- beszoktatas a csoportba

-dokumentacid vezetése

- kapcsolattartas a sziil6vel.

4.2.3. Targyi feltételek:

1. A bolcsddei helységei és miikodésének targyi kovetelményei

A mini boleséde 1j épiiletben, az orszagos telepiilésrendezési €s épitési kdvetelményekrdl
sz016 kormanyrendelet eldirdsainak megfelelden kertilt kialakitasra.

Létrehozasanal figyelembe vették a korosztaly kornyezeti artalmakkal szembeni fokozott
érzékenységét, ezért csendes, tobbségében gyalogosok altal hasznalt Ut (kdz) mellé keriilt
elhelyezésre.

Az épiilet rendelkezik sajat elkeritett udvarrésszel.
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A mini bolcséde targyi kornyezetének kialakitasanal a 3 év alatti gyerekek életkori

sajatossagait, sziikségleteit figyelembe vettiik. Az épiilet kialakitasanal a mini bolcsédére
vonatkozo szakmai szabalyokat tartalmazo6 miniszteri rendeletben meghatarozott, kotelezéen
biztositando eszkdzokre vonatkozo eldirdsokat betartottuk.

A csoportszoba alapteriilete megfelel a 8 fore kotelezd négyzetméter sziikségleteknek.

A csoportszobdhoz ¢és az atadohoz kozvetleniil kapcsolddik a fiirdészoba.

Akadéalymentes mosdoval rendelkeziink. Biztonsagosan elkeritett, 6nallé udvarrész szolgalja a
gyermekek szabad levegén vald tartézkodasat, egészséges mozgasigényiiknek megfeleld
jatékokkal, titéscsillapito gumifeliilettel..

A jatszokertben van homokozo és mozgésfejlesztd eszkdzok. A homokozot a szennyezddéstol
takaro védi.

A dolgozok részére az épiiletében van 61t6z0, mosdod €s WC helyiség.

A mosas lehet6ségét biztositja a moso6-szaritd gép.

A mini bolesédében talalokonyha keriilt kialakitasra, az ételt kiszallitassal biztositjuk a
gyermekeknek €s a dolgozoknak egyarant. Mosogatdgép segiti a dolgozok munkajat,
biztositja az étkezéshez hasznalt eszkozok higiénikus allapotat. Az ételhulladék tarolasa
szabalyszerli, megoldott.

A mini bolcsdde helyiségeinek berendezése soran a gyermekek életkori sajatossagait, a
biztonsagot, az egészségiigyi €s pedagogiai szempontokat figyelembe vettiik.

A csoportszobdk berendezésénél a gyermek ¢€letkori sajatossagaibol adodo sziikségleteket
vettiik figyelembe- jatéktarolod szekrények, polcok, székek, asztalok, fektetdk, szonyegek,
gyermekbutorok.

A gyermek mosdoban talalhato 2 kis WC, 2 mosdokagylo és zuhanyzo kad. Van torolkozo-,
fésli-, pohartarto, a pelenkazd. Egy allotiikor és a mosdokagylok folott egy fekvo tiikor is van.
A mosd¢ felszereléséhez tartozik a gyogyszer szekrény.

A gyermekoltdztetdben minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a ruhak,

cipok tarolasara. A gyermekek sajat ruhajukban vannak.

Pelenkéz6 asztal €s hirdetdtabla is itt talalhato.
A jatékok nyitott polcon valo elhelyezésével arra figyeltiink, hogy lehetdvé tegyiik a
gyermekek 6nallo valasztasat.

A jatékkészlet 6sszeallitasanal egészségiigyi €s pedagogiai szempontokat vettiink figyelembe.
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Konnyen tisztithatok, fertdtlenithetok legyenek, balesetet ne okozzanak.

Minden tevékenységformazashoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipulécid, konstrualas,
utanzo-, szerepjaték, mozgasfejlesztd jaték stb.)
A dolgozok munkajat segitik az IKT eszkozok.

A takaritashoz korszerti gépek allnak rendelkezésre.

Bolcsédénk onkormanyzati fenntartdsu. A mini bdlcs6de az 6vodatdl teljesen elkiilonitett
¢épiiletrészben lett kialakitva. Az épiilet akadalymentesitett, infokommunikécios eszkdzokkel
felszerelt, napelemes rendszerrel ellatott.

A gondozasi rész egy €soportszobabol, hozza kapcsolodo fiirddszobabol, gyermekoltzobal all.
A csoportszoba alapteriilete a jogszabalyban eldirtaknak megfelel, meleg marnoleum
burkolattal burkolva. A csoportszoba berendezése gyermekkdzpont, hangulatos, otthonos,
esztétikus. Berendezése, felszerelése, a gyermekek korahoz, fejlettségi szintjéhez igazodik. A
jatékeszk6zok a gyermekek életkori sajatossdgainak megfelelden lettek kivalasztva. Fontos
szamunkra, hogy a jatékok egészségiigyi és a pedagogiai szempontoknak is megfeleljenek, ne
legyenek balesetveszélyesek.

A polcok biztonsagosan rogzitettek, és ugy helyeztik el, hogy a nagymozgasos
tevékenységekre, valamint a csendes, aktiv jatszasra is lehetdséget Dbiztositsanak.

Gyermekheverdvel, szivacsbol, puha, hangulatos pihend sarkot alakitottunk ki.

A teret megosztottuk ugy, hogy elkiiloniilt jatéktevékenységre adjon lehetdséget. A jatékokat
szabad polcokon gyermeklétszamnak megfeleldé mennyiségben helyeztik el. Minden

jatekfajta megtalalhat6: gyakorld, mozgasfejlesztd, konstruald, logikai, szerepjatek kellékei.

Az étkezés, és a pihenés is a csoportszobaban torténik. Etkezéshez sziikséges textilia

biztositott. (textilteritd, eloke)

Modern, korszer jol felszerelt talalo konyhaval rendelkeziink.

A mini bolcséde napi négyszeri étkezését a paksi konyha (Melotex) biztositja,. Ez a négy
¢tkezés a reggeli, a tizorai (gylimdlcs vagy zoldség, folyadékpotlasra gylimolcslé, tea, viz), az
ebéd, valamint az uzsonna. A konyha a sajatos étkezés igényeket (liszt érzékeny, tej érzékeny
stb.) is ki tudja elégiteni. Elkiilonitett szekrényben van lehetdség a csecsemdtaplalashoz
szlikséges edények és a tapszerek tarolasara.

A gyermekdltozében baratsagos kornyezet fogadja az érkez6 kisgyermekeket, és sziileiket.
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A targyi kdrnyezet valtozatos terepet nyujt az ismeretek, készségek, fejlesztésére, szabalyok

megismertetésére
Ezen kiviil rendelkezésre allnak azok a kiszolgdld helyiségek, amelyek a személyzet

sziikségleteit illetve szakmai feladatainak ellatasat szolgaljak ki.

5. Intézményiink minoségpolitikaja

Célunknak, feladatunknak tekintjiik hogy a kisgyermeket nevel6 csalddok segitséget kapjanak
gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a napkdzbeni ellatds magas szinvonalon.
A szakszerl nevelés — gondozas soran, kiemelt szerepet kap a gyermekkozpontih pedagdgiai

megkozelités.

6. A pedagdgiai hitvallasunk

Elsddleges célunk a gyermeki sziikségletek kielégitése, az érzelmi biztonsagot nyujté derts,
szeretetteljes bolcsddei 1égkdr megteremtése hogy a nalunk gondozott gyermekek kellemes,
biztonsagos kornyezetben nevelkedjenek, a vilagra nyitott, érdeklédd, az 0j ismeretek
befogadasara fogékony, kiegyenstlyozott emberekké véaljanak. Nagyon fontos még az egyéni
banasmdd, mely a gyermekek egyéni sajatossagdhoz, életkordhoz és igényeihez igazodd
gondozéast €s nevelést jelenti. Mindez nemcsak a gondozasi miiveletek kozben, a
segitségnyujtas mértékére iranyuld tevékenységekben nyilvanul meg, hanem a mindennapi
alkototevékenységek, jatéktevékenységek, egyéb kézmiives tevékenységek lebonyolitasa soran
is.

Tevékenységiink a csaladi nevelést eldsegitd, azt tdmogatd munka, mely megnyilvanul a
kiilonleges banasmodot igényld, hatranyos helyzetli vagy specidlis helyzetben 1évé gyermekek

felvételével, ellatasaval.

Fentiek egyiittesen teszik lehetdévé a kisgyermekek szamara a tarsadalmi egyiittélés alapvetd
szabalyainak elsajatitasat, melyek nagymértékben megalapozzak szdmukra a tarsadalomba valo

beilleszkedést, a ,,massag”, fogyatékkal €16 tarsak elfogadasat és timogatasat.

A korai ¢€letéletszakaszban a csaladi minta meghatarozd. A bolcsddei nevelés ebben kiegészitd,
tdmogato, mintanyu;jto feladatot vallal.

Munkankban az 6vo, gondoskodo és a batoritd nevelés elvei a meghatarozoak.
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7. Bolesodeképiink

Bolcs6dénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Torekvésiink, hogy minden Kisgyermek

és felnétt jol, otthonosan érezze magat intézményilinkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek

nyugodt, érzelmi biztonsagot nytjtoé neveldi 1égkorben, a jatékban, a jatékba integralt tanulason

keresztlil gazdagodjon személyiségiik. A gyermek legfontosabb tevékenysége a jaték mely

onkéntes, szabadon valasztott. Mindehhez esztétikus, fejlesztd, optimalis ingergazdag

kornyezetet biztositunk.

8. Gyvermekképiink

Nevel6-gondozo munkank eredményeként a bolcsédénkbe jaro gyermek:

vidam, kiegyenstlyozott, sokoldaluan fejlodd egyéniség
testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgasi

szocialisan kompetens, egylittmiikodoé a tarsakkal, felnéttekkel
nyitott , érdek16d6

szivesen kommunikal

tevékeny. cselekvd és kitarto,

9. Kisgvermeknevelo képiink

A kisgyermekneveld legfébb munkaeszkoze a személyisége, alapvetd tulajdonsagai:

Egyiittérzés, az elfogadas és a hitelesség
személyisége €rzelmi biztonsagot nyjto

jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a
személyiség kibontakozasat, a cselekvési kedvet, az 6ndllosodast

a sziilokkel partneri kapcsolatot apol
a gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, hivatasosan, igényesen végzi
képes a szakmai fejlddésre, a folyamatos megujulasra

személye, viselkedése példa a gyermek és a sziilok szdmara
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10. Ellatando célcsoport és jellemzoi

Mini bolcsédénk csendes, forgalomtol mentes, konnyen megkozelithetd utcaban lett

kialakitva az 6voda épiilete mellett.

Madocsa Tolna megyében helyezkedik el. Madocsa telepiilés lakossagszama a KSH adatai
alapjan 1921 6. Az aktiv kortak szdmal.185 f6, mig a nem aktiv koruak szdma 732 6. A
szliletések szama joval elmarad a haldlozasok szdmatol. A munkanélkiiliség -30 {6- a telepiilés

aktiv kora lakossaganak 1,6%-at érinti.

A 0-18 éves korosztaly 1étszama:372 6, ebbol
0-3 éves 96 {6

4-6 éves 67 16

7-14 éves 119 16

15-18 éves 90 {6

A lakossag jelentés része mezdgazdasagi szektorban dolgozik, valamint a Paksi
Atomerémiiben €s az ahhoz kapcsolodd gazdasagi tarsasagokban, tovabba a kornyéken
taldlhatd ipari szektorba tartozé munkaltatonal vallalt munka biztositja a megélhetést. A
lakossag kisebb része helyi vallalkozasok alkalmazottjaként dolgozik, amelyek faipari,

Osszeszereld, kisipari tevékenységgel foglalkoznak.

Az alapvet6 szolgaltatasok mindenki szamara elérhetéek. Az egészségiigyi alapellatasi rendszer
kiépitett és biztonsagosan iizemel. Haziorvosi, fogorvosi, védondi, és gyermekjoléti

szolgaltatas miikodik.

Az 6vodas korosztalytol kezdve az altalanos iskola végéig a gyermekek napkozbeni ellatasa
biztositott. A Madocsai Csillagvirdg Ovoda 2021 szeptemberétdl biztositia a telepiilés
gyermekei szamara a csaladi nevelés kiegészitéseként a gondoskodast, torddést, fejlesztést. Az
6vodaban ¢és a kozség kisgyermekes csaladjai korében egyre inkdbb eldtérbe keriilt a harom év
aluli gyermekek intézményi ellatdsanak igénye is a sziildk munkavallalasi lehetdségének
segitése érdekében. A kedvezd csalddpolitikai valtozasok révén lehetdség nyilt az 6vodai

ellatas mellett mini bolcsddei szolgaltatas inditasara.

A telepiilés kulturélis €lete az éves rendezvény tervek alapjan minden korosztily szdmara

14


mailto:madocsaovi@gmail.com

Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bolcsdde
=):7026 Madocsa, Paksi ut 19.
£=7. madocsaovi@gmail.com ®: 06-75/330-074

megfeleld szinvonalu és tartalmu kikapcsolodast biztosit az itt €10k és ide latogatok szamara. A

kozségben lakok szamara fontos a hagyomanyapolas, sportolas, civil szervezetekben vald

tevékenykedés.

Célunk, hogy hosszitavon jo szinvonalu alapellatast biztositsunk a csaladok szamara. Kiemelt
feladatunknak tekintjiik, hogy a kozségben €16, kisgyermeket neveld csaladok segitséget

kapjanak a gyermekiik neveléséhez.

11. A bolesodei nevelés célja és alapelvei

A Dbolcsédei nevelésiink soran az a célunk, hogy a kisgyermekek sajatitsak el azokat a
képességeket, készségeket, amelyek segitik Oket abban, hogy kiegyenstilyozottan viselkedjenek
sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz.

Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencid szemléletével Osszhangban minden
kisgyermekre, és csaladjara kiterjedé prevencids tevékenységet folytassunk. A bolesédénk
csaladbarat intézményként, jaruljon hozza a csaladok életmindségének javitasahoz, a sziilok
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez. Kiemelt feladatunknak tekintetjiilk munkank soran,
hogy a kisgyermeket neveld csalddok segitséget kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott

legyen szamukra a magas szinvonalil napkozbeni ellatas.

A szakszerli gondozéds — nevelés akkor valosulhat meg, ha a csoportban érvényesiilnek a

kovetkezd alapelvek:

11.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése:

A bolcsédei nevelésben elsddleges szempontunk a csalad milkddésének megismerése,
megértése. A rendszerszemlélet 1ényege, az Osszetett latdsmod kialakitdsa, melynek kiinduld
pontja a gyermek és a csalad. Az interakcios mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirdl, gyengeségeir6l. Az erdsségek hangsulyozasa altal a szakember

hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasdhoz.

11.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa:

A koragyermekkori intervenci6 magéaban foglal minden olyan tevékenységet amely a
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kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. Feladatunk

az esetlegesen felmeriil6 fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése.

11.3. A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete:

A gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva €s lehetdség szerint erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében-gondozasaban, illetve sziikség esetén lehet0ségeihez mérten torekedve
a csaladi nevelés hianyossagainak kiegyenlitésére, javitdsara. Fontos tehat a sziilok szdmara
lehetévé tenni a tevékeny, kiillonbozo szinteken és modokon megvalosuld bekapcsolodast a

bolesdde életébe.

11.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete:

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg. A
bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisara, a személyes, a szocidlis €s
a kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére iranyul, az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi,

valamint fizikai és mentalis, képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

11.5.Kisgyermeknevelé személyiségének meghatarozé szerepe:

A bolcsddei nevelésben meghatarozo a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil
hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvalositdsara megfeleld szakmai
kompetenciaval ¢és identitassal, kelld Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel biro
szakember képes. A kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartasaért,

gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.
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11.6. A biztonsag és az allandésag elve:

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatast nydjtd intézménybe torténd
beszoktatasra, adaptacios idszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
Ujrateremtésére.

Akisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermekneveld”)- noveli
az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozddéashoz, a jo szokasok kialakuldsédhoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra €piilésébdl fakado ismétlodések
tajékozodasi lehet6séget, allandosagot, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események

soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

11.7. Fokozatossag megvalositasa:

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozads esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

11.8. Egyéni banasmod érvényesitése:

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlddésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis €és vallasi hovatartozasat. A fejlodes ilitemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitjuk. Minden fejlédési allomasnak kiinduldpontja maga
a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nydjtd intézménybe jard kisgyermekek
mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujtd

gondoskodasban és tamogatasban.

11.9. A gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége:

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak

elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia.
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A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei nem

korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a
magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas hozzajarul
a személyes kapcsolatok pozitiv alakuladsédhoz, és a nevelési feladatok megvalosulasanak egyik

kiemelt szintere.

11.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa:

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuknak kiemelt szerepe van a bolcsdédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢és kiilonbozd
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, ¢élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a
spontan tanulas 6romét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak
fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nalldo kezdeményezéseit,

megteremtve ez altal az egész életen at tarto tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

12. A bolcsodei nevelés-sondozas feladatai

12.1. Kapcsolat a sziilokkel:

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilék €és a kisgyermekneveld kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat, elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni banasmod
kialakitdsaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket. A jo kapcsolat megerdsitését szolgalja a kozos iinneplés pl. a
sziiletésnap, névnap, anyak-napja, Télapo, karacsonyvaro és husvéti csaladi délutan farsang.
Az linnepek nem miisorok szervezését jelentik, hanem az tinnepre valo késziilédést, hangulati

elokészitést foglalnak magukba.
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12.2. Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa:

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kornyezet megteremtése. Az elsddleges sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozasi helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend biztositja az €életkornak megfeleld
valtozatos €s egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn vald aktiv
tevékenység és pihenés feltételeit. A kielégité pihenés sziikséges a gyermek harmonikus
fejlédéséhez. A kisgyermekneveld figyelembe veszi a kicsik alvasigényét, egyéni szokasait,
az otthonrdl hozott kedves, puha alvés jatékkal, pliissel, pelenkaval biztositjak a nyugodt,

mély alvas feltételeit.

Az egészséges ¢letmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakitasara.

A prevencios, és korrekcids feladatok megvalositasara sziikség esetén specialis szakembereket
is bevonunk: gyermekorvos, gyogypedagdgus. Evszakhoz, id6jarasi viszonyokhoz igazodod
rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegdn val6 aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgast)
¢és pihenést. A jatszokertben: a bolcsddés korti gyermek méreteihez igazitott mobil kerti, ill.
nagymozgas fejlesztd jatékok talalhatoak. Kertlink egy része filives teriilet, masik része pedig
iitéscsillapité gumiszonyeg ami idedlis a futkosashoz, az ugralashoz, az il6 jatékhoz. A tiizd
nap melege ellen az arnyékolok nyujtanak védelmet. A nyari nagy melegben beépitett
vizpermetezd biztositja a gyerekek feliidiilését. A viz, levegé, napfény edz6 hatasait naponta

kihasznaljuk.

Sok zoldség és gyiimolesfogyasztds mellett igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét
csokkenteni, valamint a gyermekeket ragasra 0sztondzni. Folyadékpotlasra elsésorban a
vizfogyasztast szorgalmazzuk.

Higiénés szabalyok elsajatitdsdhoz, tudatos testapolasi szokasokat alakitunk ki a gondozasi
miiveletek sordn. A testapolas a gyermek tisztasag igényének kialakitasat szolgalja. A
szeretett felnbttel egyiittmiikddve a kicsi elsajatitja a miveletek technikajat, a haj-, kéz-,

korom-, fogadpolas mindennapos gyakorlatta valik.
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Figyelmet forditunk a kérnyezet higiénidjara.
o  WC hasznalat valamint étkezések el6tti kézmosas,
o papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata

o flirdészobaban a higiénés szabalyok betartdsa: pelenkdzo asztal, bili, WC
fertotlenitése, kézfertotlenités,

o acsoportszoba gyakori szell6ztetése,
o napi, heti, takarités, fertétlenités,
o agynemiicsere kéthetente, illetve sziikség esetén

o torolkozdcsere hetente, illetve sziikség esetén

12.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése:
A kisgyermek bolcsédébe keriilése tobb lehetséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasdnak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masik iranti nyitottsag
kialakitasara ill.megOrzésére. A gyermek érzelmi fejlédésének érdekében a
kisgyermekneveld, a dajka és a gyermekek kozotti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakitasa elengedhetetleniil fontos. Az én-tudat egészséges fejlodéséhez
nélkiilozhetetlen a kisgyermekneveld és a dajka altal kozvetitett egyénre szabott pozitiv
megerdsitések.
Kiilonos figyelmet kell forditani a szocializacids problémaval kiizdd, lassabban fejlédo,
érzékszervi, vagy mozgassérilt, a sajatos nevelési igényli , megkésett beszédfejlodési €s a
hatranyos helyzetli gyermekek kompetencidinak fejlesztésére, sziikség esetén madas segitd
szakemberek bevonasaval is.
Feladatunk: jatszosarok kialakitasa, egyiitt jatszas lehetdségének a biztositasa

o kozdsségben valo tajékozodas eldsegitése

e az kisgyermeknevel6 példaadasaval a kiilonbozdségek elfogadasa

e csaladias légkor megteremtése

e az egyiittélés szabalyainak megismertetése a nevelés folyamatdban
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12.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése:

Fontos, hogy a kisgyermek értelmi fejlodése terén pszichikus funkcioi, képességei jol
fejlodjenek: érzékelés, észlelés, figyelem, emlékezet, képzelet, gondolkodas, beszéd, mozgas
Munkénk soran kiemelten fontosnak tartjuk, hogy minden kisgyermek mozgasigényét
kielégitsiik, koranak, fejlettségének megfelelden kelld iddt, alkalmat talaljon a probalkozasra,
gyakorlasra a felnétt segitségével. A kisgyermekek minden tevékenységében benne a mozgas,
tehat minden tevékenységben benne van a fejlodés/fejlesztés lehetdsége. A csoportszobaban
¢s a szabad levegdn is biztositjuk a valtozatos mozgéas lehetéségét. A mindennapi szabad
mozgas lehetdséget nyujt az egészség megdrzésére. A mozgasra késztet jatékokat a gyermekek

barmikor hasznalhatjak.

A Dboélcsédei nevelés-gondozas soran ismereteket nyujtunk, segitjik a tajékozodast, a
tapasztalatok és élmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek
képessé teszik a gyermeket a tanulasra. Az 6nalld valasztas és a dontési képesség kialakulasat
a batoritd, 0sztonzd neveldi magatartdssal segitjiik. A kotetlenség, az érdeklddése szerinti
szabadon valaszthatosag fontos a gyermeknek.
A személyiségfejlesztés tudatos ¢€s tervszerli pedagogiai modszerekkel torténik. A
kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld tevékeny részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik.
Az anyanyelvi nevelés atszévi a kisgyermek teljes nevelését, gondozasat. Az anyanyelv
fejlesztése, beszédinditds, a kommunikacié kiilonb6zé formdinak alakitasa, fejlesztése
kiemelt jelentdségli feladatunk. Nagy hangsulyt fektetiink a helyes hangképzés rogzitésére,
aktiv, passziv szokincsiik bovitésére, kifejezokészségiik fejlesztésére. A beszédinditas mellett
figyeliink arra, hogy a gyermek beszéd kedvét felkeltsiik és fenntartsuk.
Szokincsiiket a jaték soran folyamatosan gyarapitjuk.

e Feladatunk: példamutato, tiszta beszéd nyujtasa

o gyermeki kérdések megvalaszolasa

e beszédorom biztositasa a nap barmely szakaszaban
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Esztétikai nevelés soran szeretnénk elérni, hogy a kisgyermekek, vegyék észre a korilottiik
levé szépet: természetben, csoportszobaban, diszitésben, teritésben, rendben, viselkedésben.
Arra toreksziink, hogy kapjanak esztétikai élményeket a napi ellatas soran: mese, vers, ének,
rajz, kézimunka. Elvezzék és igényeljék az esztétikai élményt.

Feladatunk: minél t6bb technikaval ismertessiik meg a gyermekeket

13. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helvzetei

ey

elosegitése, melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel vald harmoénia is.
Lehetdséget kell biztositani a kisgyerek szamara ahhoz, hogy érdeklddésének,
sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen személyi, és targyi kornyezetével ugy, hogy
viselkedésmintat és segitséget kapjon optimalis és sokoldali fejlédéséhez és
szocializacigjahoz.

Valamennyi tevékenységforma 6romforras kell, hogy legyen a gyerek szamara, részvételre
motivalo, tapasztalatszerzési lehetdségekre épiild, tanuldsi élményeket biztositd, tarsas
kozegben zajlo, 6sztonzo.

Nagyon fontos az Onkéntesség, a gyerekek barmikor bekapcsolddhatnak, barmikor
kiléphetnek.

A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyen

részt az egyes ¢€lethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztasaban, alakitasdban.
13.1.Tanulas:

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz
el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elsegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagit ¢és kornyezetét. A tanulds a gyermek életkori sajatossdgaibol adododan
tevékenységekbe dgyazottan torténik.

A tanulés legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés. A kisgyermekkori
tanulds szinterei a természetes ¢élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal
valo egyiittes tevékenység ¢és a kommunikacio. A tanulds formai az utanzas, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobdl szdrmazd ismeretszerzés €s

szokaskialakitas.
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A sajatos nevelési igényl, BTM-es gyermekek esetében szem eldtt kell tartania, hogy naluk
mas jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tamogatd kdrnyezetben zajlod felnétt-gyermek és
gyermek —felnétt interakciok. Figyelembe kell venni azon gyermekek nyelvi sziikségleteit is

akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

13.2. Gondozas:

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes ¢és a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatod
segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami ndveli
az egylittmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd 1d6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok
kialakulasat és az 6nallésodas folyamatat.

Feladatunk: egyénenként valtozo testi, lelki sziikségletek kielégitése

e egészséges, biztonsagos kornyezet kialakitasa

e amozgas mint életsziikséglet fejlesztése

13.3.Jaték:

A jatek a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, elosegiti a testi, értelmi, érzelmi €s szocialis fejlédést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (nyugodt 1égkor, hely, i1d6, eszkozok) biztositasaval és neveldi
magatartasdval tdmogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A
Jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a

tobbi gyermekkel vald egyiittlét oromforras a Kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat
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nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését. A személyiség csak tarsas-kozegben fejlodik,

melynek elengedhetetlen feltétele a ,,jatszétars” személye. A gondozo-neveld a jatszotars”

egy személy, aki maga donti el, hogy milyen modszerrel éri el a kivant célt.

13.4. Mozgas:

A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra oromforras a mozgas, ezért
igyeksziink a szobéaban ¢€s a jatszoudvaron is nagy mozgdasteret, ¢s mozgasfejlesztd jatékokat
biztositani. A jatékeszkozokkel szemben lényeges elvaras, hogy felkeltsék az érdekl6dést,
fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Igyeksziink a veszélyforrasokat kikiiszobdlni. Csecsemodknek jarokat biztositunk, amely
védett, de elegendd hely all rendelkezésre a mozgéshoz.

A nagymozgésos jatékokra a szabadban, az udvaron t6bb lehetdség nyilik, mint a szobaban.
Tobb nagymozgésra ad lehetdséget a fejlesztd jatékokkal felszerelt csoportszoba is.

A mozgasfejlesztd eszkdzok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalgathatjak az
egyes mozgasformakat, ezaltal fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussd valik a
mozgasuk.

Feladatunk: a mozgasos eszk6zok biztonsagos hasznalatanak életkori szinten torténd
megismertetése

e finom motorika fejlesztése a tevékenységek altal

13.5. Mondoka, ének:

A bolcsddében sokrétii zenei €lmény atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, (pl.séta alkalmaval) a kisgyermekneveld kellemes ének- és
beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek
hallgatasa, megszolaltatasa, a k6zos éneklés. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi
biztonsdgot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deris, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés

eredményes megvalositasa lehetdséget nyljt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.
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A mondokak, versek az érdekes ritmikus hangzasuk miatt, mozgasélménnyel 6sszekapcsolva
pedig az érzelmek kivaltasa miatt vonzoak. Az éltalunk vélasztott mondokak, versek, énekek
mindig 0sszhangban vannak a jatékkal, témajukban vagy hangulatukban igazodnak hozza.
Kiilon repertoarja van a gyermekek altal megtanulhaté mondokaknak, dalos jatékoknak és a
nehezebb szovegli vagy dallamu verseknek, énekeknek, amelyeket a felndtt a hangulat
megteremtéséhez hasznal.
A zenei nevelés alapjaul a Kodaly-modszer szolgéal Forrai Katalin: Enek a bolcsédében cimii
konyve alapjan. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 5romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.
A hang, a ritmus els0 benyomasai, - mint altaté, hintaztatd, ringatd, lovagoltatdé — a
bensdséges személyes kapcsolat megerdsitését szolgalja.
Bolcsddénk zenei nevelésében nagy hangsulyt kapnak a népdalok, a népi gyermekjatékok,
mondokak, ritmusjatékok, hallasfejlesztd gyakorlatok.
A gyermekhez kozel all a ritmus, hiszen jatékos mozgasra, jarasra, iitogetésre, tapsolasra,
kopogasra 0sztondz. A gyermekek korében nagy érdeklédést keltenek a ritmus hangszerek
(dob, csorgd, ritmus palca, stb.), hiszen 14tjak azt, aki zenél, 1atjak a hangok eldcsalogatdsanak
modjat, €lvezhetik a ritmust €s a liiktetést. A csoportszobaban a gyermekek altal elérhetd
helyen helyezziik el a hangszereket, hogy barmikor hasznalhassak.
Feladatunk: dalos jatékok megismertetése

e megismertetni a ritmushangszerek hasznalatat

e mindennapos zené¢léshez a lehetdség megteremtése

e megszerettetni az éneklést

13.6.Vers, mese:

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére valamint a
szocialis fejlodésre. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az
érzelmeken keresztil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés
bensdséges kommunikacids helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek
alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert,
amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A k6zos mesélés élménye

segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol vald ismeretek megszerzését.
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A bolcsédei ellatast nyajtd intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi miiveknek
egyarant helye van.
A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsésorban.
Nagy gonddal valogatjuk a ,,mesepolcra” valé konyveket. Fontosnak tartjuk, hogy mind a
lapozgatni valé gyermekkonyvek, mind pedig a felndttek szamara hasznalatos konyvek
igényes kiviteltiek és miivészileg a legjobb valogatasok legyenek.
A képeskonyv egyben jatékszer is, a gyermekek szdmara mindig hozzaférhetdek. Targyképes
konyvek, szoveges lapozgatok, természeti képeskonyvek vagy szépen illusztralt
mesekdnyvek, mind a gyermekek anyanyelvi fejlodését szolgaljak.
A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:

- Ko6z06s képeskonyv nézegetés

- Mondokazas, éneklés dlbeli jatékokkal

- Versek, énekek a hangulat fokozasara

- Mondokék mozgasos jatékokhoz

- Eneklés, ritmus hangszerek hasznalataval

- Csendes mesehallgatas elalvas elott

13.7. Alkoto tevékenységek:

Célunk a gyermeki személyiség fejlesztése.

Az 6rom forrasa maga a tevékenység, nem annak az eredménye. Feladatunk a targyi feltételek
és elegendd 1d6 biztositasa, az egyes technikak, eszkdzhasznalat megmutatasa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével segitjiik az alkoto tevékenységek
iranti érdeklddés fenntartdsat és az alkotasbol fakadd 6rom személyiségfejlodésre gyakorolt
pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak nyomhagyd
eszk6zok haszndlata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel

festés.

13.8. Egyéb tevékenységek:

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos elokészitéséhez és megoldasahoz, a

kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél valdé gondoskodashoz
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kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi

sliteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,.én csindlom”
¢lményének, az egyiittességnek, a kozos munkalkodéasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsoldodhatnak, és barmikor
kiléphetnek. Az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehet6séget nytjtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefiiggések megismerésére.

A kornyezettudatos magatartasra nevelés tevékenységekbe agyazottan torténik. Az
¢vszakokhoz igazodva pl.gesztenyét gytjtiink, levelet gereblyéziink, havat lapatolunk,
héembert épitiink, tavasszal viragokat liltetliink, nyaron locsoljuk. A tevékenységekhez

szlikséges eszk6zok biztositottak a gyermekek szamara

14. Bolcsodei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

14.1.Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer:

A személyi allandosag, biztonsag, ¢s allandosag elvén nyugszik. A kisgyermekneveld az egész
csoportér felelds. A ,,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, anevelés-
gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermekek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket,
kapcsolatot a sziilokkel. A ,,sajat kisgyermekneveld” rendszerben tobb figyelem jut minden
gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, gondjait, szokasait, elsdsorban a
,»sajat” kisgyermekneveld segiti at 6ket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken. A dajka
kisegitd feladatot lat el, felligyeli a csoportot, részt vesz a kisgyermek bolcsddei életében, de a
gondozasban nem vesz részt.
A kisgyermekneveld jellemzoi:

- legyen megnyugtato és biztonsagot ado6 a viselkedése a gyermek szaméara

- magatartasban kiemelten fontos a feltétel nélkiili szeretet, az elfogadas, a tolerancia

- érvényesiiljon magatartdsdban a masfajta értékek pozitiv iranyt megkozelitése

- jellemezze a pedagogiai optimizmus, tapintat, egyiittérzeés

- jellemezze munkdjat a pedagogiai elvek, nevelési mddszerek dsszehangoltsaga

- neveldi stilusat a demokratikus elvek, nevelési modszerét a meggydzéEs, magyarazat,

dicséret hassa at.
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14.2.Gyermekcsoportok szervezése:

A mini bolesédei gyermekesoport 1étszamat jogszabaly hatarozza meg. Ha a csoportban van
2 évnél fiatalabb gyermek, akkor a csoport 1étszama 7 £6, ha minden gyermek betoltotte a 2.
¢letévét akkor a csoport 1étszama 8 f6. Ennél magasabb 1étszam szakmailag nem fogadhato
el. A megengedettnél tobb gyermek nem csupan ellatdsi gondot jelent a
kisgyermeknevelonek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valosziniisithetden tobb a

konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodas, kevesebb a lehetéség az egyéni banasmodra.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsédei csoportban torténd gondozdsa, nevelése,
fejlesztése 2 egészséges gyermek ellatasahoz sziikséges feltételrendszer biztositasaval oldhato
meg, de természetesen a létszdmhatarok a sajatos nevelési igény természetétdl is jelentds

mértékben fiiggnek.

Mini bolesédénkben vegyes csoportot alakitunk ki. A vegyes korcsoport elényei a bolesddés

korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban.

14.3. Napirend:

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szlikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas
¢és az Onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthet6 rendszer legyen, a gyermekek
tdjékozodhassanak a varhato eseményekrol, kizérva a felesleges varakozasi id6t. Ez egyben
a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermeknevelé”- rendszer),
a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval vald Gsszehangolt munka, a

kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.
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6.30- 7.45 A gyerekek folyamatos érkezése, atoltozés utin kézmosas a sziilével, aki
bekiseri a fiirdoszobaba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység a
kisgyermekneveldvel.

Sziikség szerint pelenkacsere, WC hasznalat,
kézmosds

7.45-8

8-8.30 A gyermekek gondozasi sorrendben iilnek le az asztalhoz, és reggeliznek.
Reggeli utan sziikség szerint mosakodds
jatéktevékenység

8.30-9.50

9.50-9.55 Tizorai

0.55-10.15 Sziikség  szerint pelenkacsere, WC haszndlat, kézmosas. Idojaras|
fiiggvényében késziilédés a szabad levegdre. Szabad jaték az udvaron, vagy
a szobaba (nyitott ablaknal)

11-11.30 Udvarrol valo bejovetel, pelenkacsere, WC haszndlat, kézmosas, fésiilkédés

11.30-12 Ebéd kinalasa gondozasi sorrendben

12.00-14.30\  alvas, pihenés,

14.30-15 Ebredési sorrendben pelenkacsere, WC haszndlat, kézmosds, fésiilkodés,
csendes jaték

15-15.30 Uzsonna, sziikség szerint mosakodas, ldojaras fiiggvényében késziilodeés az|
udvarra.

16.30 Szabad jatéktevekenység a szobaban vagy az udvaron, a sziilo megérkezéséig
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14.4. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei:

A gyermek egészséges szocializacidja a személyiségfejlodés érdekében kiemelt szakmai
feladat a csaldd — bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése.
Hangstlyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valod

épiilését.

A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziilok otthoni
kornyezetben valé megismerése eldzetes idopont egyeztetéssel. Az elsd csaladdlatogatasra a
beszoktatds megkezdése eldtt, keriil sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a
sziil6 tajékozodjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje a kisgyermekneveldt, akire a
gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami

feltétele a késobbi jo egylittmitkodésnek.

Beszoktatas (adaptacio) - sziildvel torténd fokozatos beszoktatas

Bolcsddénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatast, a csaladdal vald egylittmiikodést
helyezziik elétérbe. A gyermekek kéthetes beszoktatasi modszer segitségével valnak el a
szililoktdl, ezzel a gyengéd atmenetet, az ) kornyezethez vald alkalmazkodast biztositjuk. A
beszoktatds sordn a kisgyermek, és a kisgyermekneveld kozott fokozatos kialakuld érzelmi
kotoédés segiti a gyermeket Uj kornyezetének elfogadasdban. A beszoktatds megtervezett
iitemterv alapjan torténik, az anya, apa, vagy mas csaladdtag jelenlétében. A sziilok jelenléte
biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkdnnyiti az 0j kdrnyezethez valo alkalmazkodasat, és
csokkenti az adaptacio soran fellépd reakciok sulyossagat, idobeni elhuzodasat. Minden
beszoktatast csaladlatogatas el6z meg. Minden kisgyermeknek lehetdséget teremtiink a
beszoktatast segitd kedvenc targyainak behozatalara. Ezek az eszk6zok a nap egészében a

gyermekek kozelében lehetnek.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolesonos tajékoztatas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazésara is ezen alkalmakkor kertil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatas torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak ¢és az iddkereteknek megfeleléen. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld
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(dajka) érdeklédik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrol, délutan pedig az atadaskor

tajékoztatja a sziilot az aznapi torténésekrol.

Egyéni beszélgetés (fogaddora)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kdlesonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési gondok kozos atgondolasat szolgald
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil, a kisgyermekneveld, az intézményvezets. A

szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.

Sziilocsoport megbeszélés

Célja az egyenrangu kapcsolat kialakitasa a sziild és a kisgyermekneveld kozott a gyermek
nevelése érdekében. A kisgyermekneveld a meghallgatds és értd figyelem alkalmazasaval
probalja a sziild gondjat elétérbe helyezni. El kell érni, hogy a sziild fogalmazza meg a
lehetséges megoldast A gondok megosztasa mas sziildvel, egymas meghallgatdsa segiti a sziildi
kompetenciaérzés megtartasat. A sziilok konkrét gyermeknevelési kérdésekben is segitséget
kaphatnak egymastol, és a kisgyermeknevel6tol. A kisgyermeknevel6tdl kapott megerdsitések

befolyasolhatjdk a sziil6k nevelési szokasait.

Sziiloi értekezletek

Egy nevelési éven beliil kettd alkalommal tartunk (beszoktatasok eldtt, és a nevelési év vége
fel¢), sziildi értekezletet. Kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is
sor keriilhet. Az Intézmény vezetdje az elsd sziildi értekezleten ad tdjékoztatast a felvételhez
sziikséges dokumentumokrol, a csaladlatogatasrdl, a beszoktatasrol, valamint a gyermekeket
érintd, kdzosen meghozando dontésekrdl. Ismertetjiik a hazirendet, a napi bolcsddei élettel
kapcsolatos tudnivalokat, és megismerkedhetnek gyermekiik kisgyermekneveldjével. A
masodik sziil6i értekezletet az dvodai beiratkozasok elétt tartjuk, ahol a leendd ,,6vonéni” is
meghivast kap. Témajuk ezeknek megfelelden alakul.

A kozvetett tajékoztatasi formak jol kiegészitik a kozvetlen kapcsolattartdsi forméakat. Az
irasbeli tajékoztatdk, (csaladi fiizet) hirdetdtabla, szoérolap, kozdsségi oldalakon valo
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Faliujsagon tajékoztatjuk a sziiloket az
altalanos, minden csaladot érintd iddszerli programokrol, valtozasokrdl, fontos tudnivalokrol.

Itt keriil elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb informacio,
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ami a gyermekek ellatasat érinti és segiti az intézményben.

Kozvetett kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékozodasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatokat a faliujagon, csaladifiizetben, valamint a kozség honlapjan valé megjelentetése

ad lehetdséget a bolcsddével kapcsolatos informéaciok megtekintéséhez.

14.5.Mini bolcsode kapcesolatai mas intézményekkel:

A bolcséde és az 6voda kapcsolata

Intézménylink szervezetileg az 6vodaval egy intézményt alkot. Szakmailag 6nall6 intézmény
egység a bolcsdde de az irdnyitasi feladatokat az 6voda intézményvezetdje latja el. A
bolcs6deébol az dvodaba vald atmenet segitése érdekében kdlesonds egylittmiikddésre épiilo,
tartalmas, partneri kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehet6vé teszi egymas szakmai
elveinek, céljainak megismerését, megértését.

Toreksziink a két intézmény kozotti tartalmas kapcsolat kialakitasara, amely a kolcsonds
érdeklodés révén lehetdvé teszi egymds munkdjanak, - pedagogiai, ill. szakmai
programjanak, céljainak megismerését, megértését mely kiindulési alap az 6vodaban folyd
munkahoz. Az Ovodapedagogusok szamara lehetséget biztositunk arra, hogy tobb
alkalommal meglatogathassak a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék Oket
bolcsddei teveékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy az atmenet,

minél zokken6 mentesebb legyen

Az 6vodaba felvételt nyert gyermekek dvodai latogatast tesznek a kisgyermekneveldvel. A
dolgozdk informéciokkal segitik egymast a gyermek intézményvaltasanak megkonnyitése
érdekében. Osszel a kisgyermekneveld meglatogatia az 6voddban a volt bolcsédés

gyermekeket.

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat alakitunk
ki mindazokkal az intézményekkel, és szakemberekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek, akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlodése, fejlesztése
érdekében sziikséges.

- Védondi Szolgalat, A hazi gyermekorvos és a védond segitségével keriil Osszeallitasra

a mini bolcsdéde alap gyodgyszerkészlete. A gyermek egészségligyi torzslapjanak
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vezetésében a gyermek védondjének, gyermekorvosanak kozremukodését kell kérni.

Sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek mini
bolcsddében torténd nevelésének, gondozasanak

Hazi Gyermekorvosi Szolgalat, Gyermekjoléti, és Csaladsegité Kozpont,

A mini bolcséde gyermekvédelmi jelzérendszeri feladatai:

A torvényi eldirasok értelmében a gyermeki jogok védelem a gyermekek ellatasat biztositd

minden személyre kotelezettséget r6. Ennek értelmében a mini bolcséde minden dolgozdjanak

feladat és kotelezettsége a gyermekek testi, értelmi vagy erkolesi fejlodésének figyelemmel

kisérése, elOsegitése, s amennyiben e téren veszélyeztetettséget észlelnek, a gyermek

tdmogatasa, megsegitése érdekében torténd beavatkozas. Amennyiben a sajat hataskoriikben

nyujtott segitd beavatkozas nem elégséges, nem idéz el6 pozitiv valtozast a gyermek

helyzetében, kotelesek jelzéssel élni a teriiletileg illetékes csalad- és gyermekjoléti

szolgalatnal/kozpontnal.

Gyambhatdsag,
Pedagodgiai Szakszolgélat,
Tarsintézménnyel valo kapcsolattartas

A szakmai munka fejlodését, a tuddsmegosztast, a jO gyakorlatok elterjedését
biztositja a bolcsddei ellatast nyhjtod intézmények, szolgaltatok egymas kdzotti szoros

egylttmikodése.

A bolcsdde, mint jelzérendszerbe tartoz6 intézmény, kotelességének €s feladatanak tekinti a

Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott

dolgozé munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvossal. Felismerjiik a testi, lelki fizikai

bantalmazas, elhanyagolas jeleit, €s a veszélyezettséget jelentjiik. Sziikség esetén

esetmegbeszélésen, jelzOrendszeri megbeszeléseken vesz részt a kisgyermekneveld.

A civil szervezetekkel egyiittmiikodve munkalkodunk a bolcsdde folyamatos fejlesztésén.
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15. Kiemelt nevelési program

15.1. Kiemelt feladat SNI-s gyermekek ellatasa:

A gyermekek napkozbeni ellatasaban fokozott figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényti,
korai fejlesztésben részesiilo, BTM-es gyermekeket neveld csalddok segitésére. Segitjiik az
egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi beilleszkedést.

Az integracio soran az egyéni foglalkozas és a gondozasba épitett fejlesztés, az ép tarsakkal
valo egyiittlét, mint minta, biztositja ezen gyermekek fejlodését.

A bolcsddébe felvett sajatos nevelési igényll gyermekek korai fejlesztését a Pedagdgiai
Szakszolgalat szakemberei végzik.

A kisgyermekneveld feladatai sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre, gondozasra
jogosult gyermek ellatasa esetén

Sajatos nevelési igény, illetve korai fejlesztésre, gondozésra jogosult gyermek ellatasa esetén
az ellatds kezdetétdl szamitott legalabb harom hoénap elteltével az intézmény orvosa,
kisgyermekneveldje, valamint a csalad- és gyermekjoléti kozpont munkatdrsanak véleménye
alapjan az intézmény vezetdje €s a sziil6k kozosen dontenek a gyermek tovabbi nevelésérdl,
gondozasardl. Az un. ,,probaidére” azért van sziikség, mert a sajatos nevelési igényl, illetve
korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermekek az esetek tobbségében nehezebben
alkalmazkodnak az 0j személyekhez, koriilményekhez, napirendhez. A kisgyermeknevelonek
is hosszabb iddére van sziiksége, hogy a gyermek szokdsait, specialis igényeit megismerje,
gondozasanak, nevelésének sajatossagait megtanulja a sziil6tdl, valamint a gyermek fejlesztését
végz6 gyogypedagogustol. A rendelkezésre 4116 1d6 alatt a gyermekcsoport €s az adott gyermek
egymasra valo hatasa is megfigyelhetd, ez az inkluziv nevelés lehetdségének mérlegelése
szempontjabol fontos. A csaladd- és a gyermekjoléti kozpont szakemberének véleménye abban
az esetben lehet nagy jelentdségli, ha a gyermek csaladi koriilményeit is sziikséges vizsgalni a
napkozbeni ellatas igénybevételének szempontjabol.

A sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek szdmara a
mini bolcsédében a megfeleld napkozbeni ellatast kell biztositani. A harom év alatti gyermekek

esetében korai fejlesztést és gondozast a teriiletileg illetékes pedagodgiai szakszolgalat végzi.
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A gyermek terapids ellatasa, valamint a sziilok és a kisgyermekneveldk tanacsadasadban valo

részesitése a gyermek korai fejlesztését és gondozasat ellatd pedagogiai szakszolgalatban
torténik, azonban megvaldsulhat az adott mini bolcsddén beliil abban az esetben, amennyiben
ott a megfeleld feltételek rendelkezésre allnak.

A mini bolesédében dolgozo kisgyermekneveldnek, feladata, hogy a sajatos nevelés igényti,
illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek ellatasat a gyermek specialis igényeinek
figyelembevételével végezze. Ebben segitségre vannak a specidlis felkésziiltségli szakember
utmutatasai.

A sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek terdpias
ellatasat csak megfelel6 szakképzettséggel rendelkezd szakember végezheti. Az 6 feladat, hogy
azokat az elemeket, amelyek a gondozasi, nevelési folyamatba bedgyazhatok, megtanitsa a
kisgyermekneveldnek és a sziiloknek is. Latassériilt gyermek esetén pl. a gondozast végzo
személynek meg kell tanulnia, hogy a gyermek milyen feliileteket 14t jobban (sotétebbeket vagy
vilagosabbakat), és a gondozasi teriiletet ehhez igazodva kell kialakitani (sziikség lehet specialis
megvilagitasra, valamint a gyermek latasélességének megfeleld targyakra). A mozgasterapeuta
olyan eljarasokra tanitja meg a gondozast végzoé személyt, amellyel az eldsegitheti a gyermek
mozgasallapotanak javulasat, stb.

A kisgyermekneveld feladata, hogy a fogyatékossag tipusatol és mértékétdl fliggetleniil
elésegitse a minél sokrétlibb mozgasos tapasztalatszerzés lehetdségét az Onkiszolgalds, az
onallosag mértékének novekedését, a megfeleld motivacid fenntartasat. Ennek érdekében ki
kell hasznalni a természetes ¢élethelyzetek adta lehetdségeket (jatek, étkezés, tisztalkodas, stb.).
A specialis eljarasok, gondozasi, nevelési feladatok megoldasa jorészt sajatos nevelési igényti,
illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek sziileitdl tanulhaté meg. Fontos
megjegyzendd, hogy az egyik gyermek esetében sikeresen alkalmazott eljards mas, hasonlo
problémaval kiizdd gyermek esetén sem okvetleniil alkalmazhat6 sikerrel, igy kiprobalasa nem
javasolt (hatdsa még akar a kivanttal ellentétes lehet). A sajatos nevelési igényt, illetve korai
fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermekek esetében még nagyobb hangstlyt kap az egyéni
banasmod, a differencidlds, az adott gyermek sajatossagaihoz és igényeihez leginkabb
illeszkedd sajat ut megtalalasa.

Az intézmények, szolgaltatok egylittmiikodése jogszabalyban rogzitett feladat. Mulasztast
kovet el az az intézmény, aki nem jelzi, ha a gyermek fejlddését nem megfeleldnek itéli meg.
A gyermek szakértéi bizottsagi vizsgalatara a gondviselok beleegyezésével keriil sor.

Amennyiben a gondviseld nem egyezik bele a gyermek vizsgélatiba, azzal akadalyozza
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gyermeke fejlodését, tehat veszélyezteti gyermekét. Ebben az esetben az intézménynek jeleznie

kell a csalad- és gyermekjoléti szolgalat/kdzpont felé.

15.2.Gyermekvédelmi program:

A boles6dék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkdzbeni

ellatasaban: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. Evi XXXI.

torvény rendelkezik. A bdlcsédének és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott

feladatai vannak a gyermekvédelemmel kapcsolatban:

gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,

szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

prevencios megoldasok és javaslatok,

egyéni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben,

egyiittmiikodés a Csalad- és Gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, j6 szakmai

kapcsolatot tartunk a védéndkkel, a Pedagogiai Szakszolgalattal.

veszélyeztetettség esetén a jelzOrendszer milkddtetése, jelzés a Gyermekjoléti

Kozpont felé,

évente beszamolo a gyermekvédelmi feladatokrol

16. Bolcsodei ellatas igénybevételének modja, bolesodei felvétel rendje

A bolcsddébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld

terjeszthet eld. A tajékoztatas a helyben megszokott modon torténik: a kdzség honlapjan,

az intézmény hirdetdtablajan.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:
a korzeti védono,

a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

a szocidlis, illetve a csaladgondozo,

a gyermekjoléti szolgalat,

a gyamhatosag is kezdeményezheti.
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Bolcsodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetdé €s gondozhaté. Ha a

gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy €rtelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az Ovodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhat6, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus
31-ig.

A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

A mini bolesédében gyermekcsoportonként legfeljebb 7 £6, 2 évesnél idésebb gyermekek
csoportjaban legfeljebb 8 gyermeket gondozunk.

Sajatos nevelési igényll gyermek ellatisa esetén a csoport 1étszama legfeljebb 5 6 lehet. Ha a
nevelési év kozben deriil ki egy gyermekrdl, hogy sajatos nevelési igényli, akkor a
jogszabalyban megengedett csoport 1étszam a nevelési év végéig egy fovel tulléphetd. 2 vagy
3 sajatos nevelési igényl gyermek esetén a csoportlétszam legfeljebb 3 6 lehet.

Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveloi,
gondoz6i munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elésegitdé programban, képzésben valod
részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni.

A bolcsédei felvételi kérelmek benyujtasara minden év aprilisaban — elére meghirdetett
napokon, tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires féréhely.

A bolcsddei felvételnél — az alabbi sorrendben — eldnyt élvez kiilondsen az a gyermek

aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,
- aharom vagy tobb gyermeket nevel6 csaladban é16 gyermeke
- akit egyediilallo sziil6je nevel

- akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem

vagy csak részben tudja,

tartosan beteg kisgyermek

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhatosag — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI.
torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziil6t, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkodzbeni ellatasat.

A felvételi kérelmet a Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bolcséde intézményvezetdjéhez

kell benyujtani. A dontésrdl az intézményvezetd —a majusi felvétel esetén- minden év majus
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25. napjaig irasban értesiti a sziilét/torvényes képviselot.

Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van

helye, melyet a fenntartohoz kell benytjtani. Az észrevételrdl a fenntartd hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

a gyermek ¢és a felvételt kérd sziilé/térvényes képviseld lakcimkartydjanak masolatat

tanuloi jogviszony esetén az oktatdsi intézmény altal kiallitott iskolaldtogatasi

igazolast,

az illetékes munkaiigyi kdzpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen vald részvéte

idejérdl,

a szlil6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

az ellatas indokoltsagat igazolo gyermekorvos igazolésat,
- egyediilallo esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsat emelt csaladi

potlék folyodsitasarol

a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskora gyermek esetén a Magyar Allamkincsta
igazolasat emelt csalddi potlék folyositdsarol (amennyiben rendszeres

gyermekvédelmi tamogatasra a sziil6 nem jogosult)

sajatos nevelési igényll gyermek esetén a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és

Rehabilitacios Bizottsag szakértdi véleményét

a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrél, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcs6dében gondozhaté a beszoktatds megkezdésekor kell

bemutatni

Amennyiben a felvételi kérelmet — féréhelyhiany miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a

figyelmet arra, hogy kérelmére a ,,vardlistara” vessziik és iliresedés esetén az elhelyezés

iddpontjardl irasban vagy telefonon értesitjiik.

Szintén varodlistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, am bolcsddei

féréhelyét a felvételi kérelmen jelzett idoponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe.

A Dboleséder ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel

megallapodast kot, amely tartalmazza:

az ellatas kezdetének idépontjat

A fizetendd étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo szabalyokat
A szolgaltatasok formdjarol, modjarol

az intézményi ellatas iddtartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan iddtartam)

az ellatas megsziintetésének madjait,
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- agyermek és torvényes képvisel6je személyazonosito adatait,

Sziilé vagy torvényes képvisel6 nyilatkozatat a tajékoztatas megtorténtérol.

A bolcsodei ellatas megsziinése

A bolcsodei megallapodasunk rogziti, hogy a bolecsodei ellatas megsziinik:
- ha a 3. életévét a gyermek:
a) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsddei nevelési év
végén (augusztus 31-én)
b) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a 4. életév betoltését kovetd
augusztus 31-én
c) sajatos nevelési igényli gyermek bolcsdédei nevelésben, gondozasban
legfeljebb annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely évben a
hatodik életévét betolti.
Téritési dij
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 148.§ (1)-
(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.
A téritési dij megfizetésére a sziiloi feliigyeleti joggal rendelkezd sziild, vagy mas torvényes
képviseld koteles eldre, egy 6sszegben minden honapban a megjeldlt idépontig a bolesédében
befizetni. A bolcsdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, thlfizetésként a
kovetkezd honapra elszamolja, vagy az ellatds megsziinésekor visszafizeti. Ha a szild a
személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor az

intézményfenntartohoz fordulhat, megkiildott levélben kérheti a feliilvizsgalatot.
A téritési dijat Madocsa Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatdrozza meg.

A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bdlcsddei, mini bdlcsddei és 6vodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziild a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6.

melléklete szerinti nyilatkozatot benytjtja az intézményvezetdnek.
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17.Sziiloi jogok és kotelességek

A sziil6 joga, hogy:

megismerhesse a gyermekcsoport életét,

megismerje a nevelési — gondozasi elveket,

tanacsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,

a mini bolcsdde miikddését illetden mondjon véleményt €s tegyen javaslatot,

megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6k kotelessége, hogy:

a gyermeke ellatdsaban kozremikodo személyekkel és intézményekkel egyiitt
miikodjon,

az intézmény hazirendjét betartsa.

A gyermek joga, hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tairsadalomba
valo beilleszkedéshez,

sériilés, betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd kiilonleges
ellatasban részesiiljon,

a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
eroszakkal — az elhanyagolédssal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben- gondozasban

részesiiljon.
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Erintettek jogainak védelme, panaszkezelés

A mini bolcsédénkbe sziil6i munkakdzosség miikodik, mely véleményével, dtleteivel segiti a
bolcsddei élet kialakitasat, a sziilok €s az intézmény kozti szoros kapcsolat meglétét. A sziilo
személyes kérésével, problémajaval fordulhat a gyermeke kisgyermekneveldjéhez, a sziil6i
munkak6zosség megbizottjaihoz, az 6voda vezetdjéhez, valamint a fenntartbhoz
Lehetdségiik van a csoportot képviseld sziiloknek:

- ahazirend jovahagyasara, véleményezésére

- vélemény-nyilvanitasra a gyermekeket érint6 tigyekben

- intézkedések kezdeményezésére a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, ill. mas,

hataskorrel rendelkezd szervnél
- javaslattételre az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgéltatasok

tervezésére, mikodtetésére, valamint az ebbdl szarmazod bevételek felhasznalasara

A gyermek sziildje/torvényes képviseldje észrevételével vagy panaszaval elsOsorban a
kisgyermeknevel6hoz fordulhat, amennyiben gy érzi, hogy nem tortént az ligyében eldre
mozdulas, panaszat az intézményvezetd felé¢ nyljthatja be. Az intézményvezetd a felmeriild
panaszokat az intézmény panaszkezelési szabalyzatdban foglaltak alapjan kezeli.
Amennyiben a sziil6 nem ért egyet a hozott intézkedéssel, jogaban all panaszaval a
fenntartohoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulni. A gyermekjogi képviseldt a

www.ijsz.hu linken illetve a mini bolcsdde faliujsagjan elhelyezett elérhetéségen érheti el.

Gyermekjogi képviselo:

Neve: Dr. Ferk Viktéria

Elérhetosége: ferk.viktoria@ijb.emmi.gov.hu,
Tel.:0620/4899-655

18. Szakmai dokumentacioi

A bolcsdde a gyermek fejlodésének nyomon kdvetése, a fejlodési folyamat alakulasarol vald
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott moddon
dokumentéciot vezet. A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok

felhasznalasa a gyermekrol valo lehet6 legmagasabb szinvonalt gondoskodas biztositasa, a
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gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetii gyermekek esetében a hatranyoknak és

kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentacié semmiféleképpen sem
a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok:
- atargyszerliség (objektivitas),

- avaliditas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak oket),

- ahitelesség,

- rendezettség

- arendszeresség, ill. a folyamatossag.
- szakszerliség

A dokumentacié vezetésénél kérni kell a sziilo, torvényes képviseld hozzajarulasat, a
rogzitetteket kérésre a sziildknek, torvényes képviseldnek meg kell mutatnia. A dokumentaciod

vezetésénél és 6rzésénél a személyi jogokat a legmesszebb mendkig figyelembe kell venni.

Az intézményben vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok munkakdronként.
Foigazgato
- felvételi konyv
- megallapodas az ellatas igénybevételérdl
- aszemélyes gondoskodast nyajtd gyermekjoléti alapellatasok téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékukrol szold 328/2011. (XII. 29.) kormany
rendelet 2. sz. melléklete
- munkakdri leirasok készitése
- dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa
- dolgozok jelenléti kimutatasa
- személyi anyagok vezetése
- dolgozok tovabbképzési kotelezettség teljesitésének teljesitése, litemezése
- Egészségiigyi nyilatkozat és vizsgalati adatok, beutalas munkakdri alkalmassagi
vizsgalatra
- Kis és nagy értékii eszkdzok nyilvantartasa (leltar)

- Thz és munkavédelmi naplo vezetése
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Kisgyermeknevelo:

A gyermekek egészségiigyi torzslapja :A gyermek adatainak, egészségiligyi €s szomatikus
allapotanak rogzitésére szolgalé dokumentum.

Fejlodési naplo: A gyermek fejlédésére vonatkozo, folyamatos megfigyelésen alapuld, irasban
rogzitett feljegyzés, mely lehetévé teszi az egyéni sziikségletek felismerését, az egyéni
banasmod megvaldsitasara. A prevenciora, esetleges korrekciora.

Csoportnaplé: a mini bolcsédében nevelkedd kisgyermekek adott csoportra vonatkozo
dokumentécioja. Mindennapi fontosabb események, torténések rogzitésére szolgal az egyes
gyermekek €s az egész csoportra vonatkozoan.

A napi torténések naploba torténd leirdsa a bolcsddei dajkanak is feladata, abban az esetben, ha

a kisgyermekneveld mér nincs jelen a bélcsddében.

- Csaladi fiizet: egyik kapcsolattartasi forma a csalad és a bolcsdde kozott. Olyan
irasos kommunikacids eszkdz, amely segiti a kisgyermekneveld és a csalad szamara
az informacidk ataddsa mellett az érzések megosztasat is a kisgyermekrol.

- gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa

- agyermekek napi jelen és tavollétének dokumentélasa elektronikusan és papir alapa
nyilvantartassal

- havi statisztika

- fertdzd betegségek nyilvantartasa

- tetvességi nyilvantartas

19. A fejlodés legoyakoribb jellemzoi a bolecsodéskor végére

Egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodés esetén sem latunk azonossagot, hisz a
pszicho-szomatikus fejlddésben és a fejlettségi szintben jelentés egyéni kiilonbségeket
mutatnak. Egy-egy korosztalyban azonos altalaban megfigyelhetd bizonyos életkori
sajatossagok, amelyek az adott populacid tobbségét jellemzd. Ha ezeket nem kezeljiikk merev
kategoridkként, akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

A bolcsddés kor végére:

- Nagyon sok teriileten 6nallé a gyermek — egyediil étkezik, tisztalkodik, 6ltozkddéskor
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apro segitséget igényel - Mar nem csak a szoros feln6tt-gyermek kapcsolatban érzi jol

magat biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival.

- Jol tajekozodik a kdrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szabalyokat az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara.

- Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt Uj tevékenységekben.

- Gazdag szdkincse van, els6sorban beszéd Utjan tart kapcsolatot felndttel-tarsaival

- A gyermekek tobbsége szoba és agytiszta. A gyermek fejlettségi szintje ellenbrizhetd a
bolcsddéskor végére elért fejlettségi szinthez viszonyitva, melyet azonban befolyasol a

gyermek képessége és a csaladi kornyezet, amelyben €l.

20. Mindségi munkavégzés biztositasa — tovabbképzés

A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége, ennek biztositdsdnak modja,

tovabbképzések:
A mini bolesédében féallasban dolgozo, rendeletben eldirt szakképesitéssel rendelkezd
kisgyermekneveld adatait miikddési nyilvantartasba kell venni. A kisgyermekneveld
szakmai fejlodését biztositja, hogy folyamatos szakmai tovabbképzésben koteles részt
venni. A tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzéseken vald részvétellel
teljesithetd. A tovabbképzés tovabbképzési iddszakokban torténik. A tovabbképzési
1d6szak iddtartama négy év. Amennyiben a munkavallal6 a tovabbképzési
kotelezettségének eleget tett €s a mitkodési nyilvantartasbol valo torlésre okot ado
koriilmény nem meriil fel, a tovabbképzési iddszak elteltével a nyilvantarté 01j igazolast
allit ki.
Célunk, hogy az unios forrasokat kihasznalva, az intézményi prioritdsokat €s egyéni
fejlodési igényeket kielégitve timogatott képzésekre nyujtsuk be palyazatunkat. Fontos
az ezzel kapcsolatos szervezési, koordinacios feladatok megtervezése, hogy mindenki
eleget tudjon tenni a rendelet eldirdsainak. Ez torténhet akkreditacios képzésen valo

részvétellel vagy magasabb szintli szakképzettség megszerzésével.

Az 15/98. NM. Rendelet 176 §: a bolcsédei dajka munkakorben foglalkoztatott személynek
2018. december 31.-ig kell megfelelni a képesitési kovetelményeknek. A személyes

gondoskodast végzd személyek tovabbképzéseérdl és a szocidlis szakvizsgarol szold 9/2000.
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(VIH4) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak szakmai tovabbképzési

kotelezettségiliknek eleget tenni.

A képzési ciklus alatt kozépfokti szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni. A fels6foku végzettséggel rendelkezOknek a pedagogus életpalyamodell az
iranyad6. A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, eldre
meghatarozott iitemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal
lehetdséget biztositunk a kisgyermekneveld érdeklddési korének megfelelden.

» Belso képzések, szakmai mithelyek szervezése.

* A munkdjara igényes szakember Onképzés formdjaban is
rendszeresen képezi magat. Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai
folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezd kiadvanyokat,

internet hasznalatanak lehetdségét, audiovizualis eszkozoket.

A bolesddei nevelésben-gondozasban mindéségnek nevezziikk az ott folyd munka azon
jellemzdit és sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését,
az ¢letkori sajatossdgoknak és egyéni igényeknek megfelelé banasmoédot, a

gyermekkozpontusagot, jol felszerelt intézményben.
Feladatok:

- A mini bdlcs6dék miikddését szabalyozd dokumentumokban — az orszagos
alapprogram, nevelés-gondozas szakmai szabdlyai, a bolcsdéde szakmai programja, és
a szakmai munka részletes szempontjai, belsé szabalyzatok — foglaltaknak megfeleld

munkavégzeés.
- Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentécioja

- A sziil6k elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 1j mikodési formak
keresése. A sziiloi elégedettségrol rendszeresen tdjékozodunk az egyéni €s csoportos
megbesz€lés alkalmaval, azonban sziikséges minden nevelési év végén kérdodives,

névtelen felmérést késziteni a sziilok korében ahhoz, hogy kidolgozzuk a szakmai

crer

modszerek alkalmazaséaval.
- A miikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése

- A dolgozok érdekeltté tétele a minds€gi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi
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rendszer kidolgozasa.

21. A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

Személyes gondoskodast nyujtok jogainak védelme:
- A dolgozdok maganéletének védelme, személyes adataik kezelésében mérvado.
- Az intézmény dolgozéit, és vezetdjét panasztétel esetén — a kivizsgalasi idoszak
végéig — megilleti munkaltatojuk, fenntartéjuk védelme.
A dolgozdk érdekeinek figyelembevétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bolcsddei

ellatasban részesiilo kisgyermekek érdekeit.

A bolcs6de munkatarsai szamara a jogok gyakorldsanak ¢és kotelezettségek teljesitésének
alapvetd szabalyait a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény

hatarozza meg.
Mind a sziil6t, mind a boleséde dolgozodit megilleti a kdlesonds tisztelet.

A bolcsddében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allé személyek esetében biztositani
kell, hogy munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletbe tartsak emberi
méltosagukat és személyi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltaté megfeleld

munkavégzési kortilményeket biztositson szamukra.

- Az intézmény kozalkalmazotti korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997.

évi. XXXI. torvény kizaré tényezdje.10.1.

- Az intézmény dolgozdit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartojuk
védelme illeti meg a kivizsgalasi iddszak végéig.

- A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi
szabalyok szerint kezeltek.

- A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bolcsédei

ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.

A szakmai program teljesitésében, megvalositasaban a bolcsdde mindkét dolgozoja részt vesz,

melynek értékelésére évente keriil sor az intézményvezetd kezdeményezésével.
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22. A mini bolcsode egészséo-. baleset- és munkavédelemmel kapcsolatos szabalyai

Kozvetlen prevencid

A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

Gyobgyszeradas, elsésegély

- Lazas, hurutos, antibiotikumokkal kezelt, beteg gyerek nem johet az intézménybe

- Egyes nem fert6z6 (allergia, anyagcsere, stb.) betegségben szenvedd gyermekeknek,
ha sziikséges a haziorvosa altal eldirt gydgyszerét beadhatjak bolcsddében.

- Siirg6s esetben csak 1az- és fajdalomesillapitot kaphat a gyermek

- A sziiloknek irasban kell nyilatkozniuk a gyogyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi
kérdésben (milyen gydgyszert kaphat a gyermek, milyen gyogyszert kapott a gyermek
(lizend fiizet)

- Minden mini bdlcsddében kell mentddoboz. A szabvany mentddobozt - MSZ 13 533-
hozzaférhetd helyen kell tarolni

- A gyermekorvos allitja 6ssze a mini bolcséde gydgyszerkészletét, melyben kell, hogy
szerepeljenek: - lazcsillapitok (kap, tabletta, szirup, injekcid) — gorcsoldok (kap és
tabletta) — allergia elleni szerek (tabletta, szirup, injekcio, kendcs) — életmentd

gyogyszerek.

- Egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyok:
Az egészségvédelmi kdvetelmények betartasat a bolesdde vezetdje és orvosa
rendszeresen ellendrizze.
A bolcsodeés gyermekek egészségvédelme:
A betegség gyanujat a gondozoénd jelzi az orvosnak. Annak hidnyaban a sziil6ket
értesiti és gondoskodik a mieldbbi elvitelrdl.
A bolcsddében siirgdsségi ellatas torténik. A betegség kezelése a csalad orvosanak a
feladata. Betegség utan a sziil6 kdteles orvosi igazolast hozni, melyet a gondozond a
bolcsddei gyermek-egészségligyi torzslapon dokumentél, a bélcséde orvosa szamara
megoriz.
A jarvanyiigyi eléirasokat, az ANTSZ elbirasokat, az orvos és a bolesddei

egészségvédelmi szabalyokat maximalisan be kell tartani.
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A béolesodei dolgozok egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyai:

A dolgozok kotelesek a munkéba 1€pés elott a munkakori alkalmassagi vizsgalaton
megjelenni. A dolgozoknak rendelkeznie kell érvényes ernyOsziirési lelettel. A
dolgozo koteles bejelenteni, ha 6, vagy a kozds haztartasban 1évo személynél betegség
gyantja jelentkezik (pl. hasmenés).

Takaritds

Hetente egyszer, €s jarvany idején-soron kiviil fertétleniteni kell. A fertétlenitett
jatékokat meleg folyovizzel tobbszor, alaposan le kell dbliteni.

A bolcsdde helyiségeit 2-3 évenként festeni €s 6 évenként mazolni kell.
Szennyes-ruha kezelése, mosasa

Minden gyermek tisztazasa utan fertdtleniteni kell a pelenkdzot. Az egyszer
hasznalatos pelenka zart foliazsakban a telepiilési hulladékkal egyiitt kezelendo.
Balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyok

A balesetvédelemmel, munkavédelemmel é€s tlizvédelemmel kapcsolatos szabalyokra a
Csillagvirag Ovoda szabélyozasai a mérvadoak. Ezen kiviil a gondozonék elsésegély

nyujtasi ismereteit rendszeresen fel kell eleveniteni.
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12. szami melléklet a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelethez
A bolcsddében és a mini bolcsédében kisgyermekneveld, bolesddei dajka, intézményvezetd, vezetd €s

szaktanacsado munkakorben dolgozé személyek munkaruha juttatasdnak minimumkovetelményei

A B C D
Munkakér Munkaruha- Mennyiség | Kihordasi
juttatas (db, par) idé
(év)
1.| Kisgyermekneveld, kabat 1 3
bolcsddei dajka
melegitd 1 3
benti munkacip6 1 1
vagy legalabb
kétpantos benti
papucs
utcai cip6 1 3
fels6ruhazat (pl. 3 1

tunika, ing, p6lo)
vagy ingruha, vagy
fels6rész €s nadrag
vagy munkakdpeny

2.  Intézményvezetd/vezeté/  felsdruhazat (pl. 2 3
szaktanacsado tunika, ing, p6lo),
vagy ingruha, vagy
felsOrész és nadrag
vagy szoknya és
bluz

utcai cip6 vagy 1 1
legalabb kétpantos
utcai papucs
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A Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bolcséde szakmai programjat a Madocsa Kozség

Onkotményzat Képviseld Testilete o A, ZO24(11%.) soimii hatiirozatival jovibagyte

Madocsa, 2024. marcius 28.

polgarmester
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MELLEKLETEK
1. szamua melléklet: KERELEM/ADATLAP BOLCSODEI FELVETELHEZ

KETEIMEZO NEVE: oot e et e e e e e e e e e e e e e e eeeae s

Személyi adatok:

A GYEIMEK NEBVE: .ottt aa et ne e te b e enraennennes
Sziiletési helye, 1deJe: .....vovviiiiiiiiiiice e
TAT SZAMA: ..eiiiiiieiiii e
LaKORELYe: ..o
Tartdzkodasi helye: ........ccooiiiiiii e

ANYJBNBVE ettt
LEeANnYKOTT NEVE: ...oveiiiieiiiiiieeriee et
FOGlalKOZASA: ...
MUNKBNEIYE: .

AADJA NBVE. ettt
FOglalkozZasa: ........ccccviiiiiiiiiiiici

MUNKANEIYE: ...

Azon koriilmények, amelyekre tekintettel a torvényes képviseld a gyermek bolcsddei felvételét

kéri: (a megfeleldket kérjiik bejeldlni):

O a gyermek sziileinek munkavégzése

O a gyermek sziileinek munkaerd- piaci részvételét eldsegitd programban, képzésben valod
részvétele

O a felvételre kért gyermekkel egyiitt a csaladban nevelt kiskora gyermekek szama eléri vagy
meghaladja a harom fot

O a szild egyediilalloként (hajadon, nétlen, 6zvegy, kivéve, ha élettars van) neveli a gyermeket
¢s 1dészakonként nem tudja biztositani a gyermek ellatasat

[ a sziil6 szocialis helyzete miatt nem tudja biztositani a gyermek napkozben ellatasat (err6l
igazolast kériink mellékelni!)

O a sziil6 oktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatdja
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[ a sziil6 orvosilag igazolt allapota miatt a gyermek ellatasat biztositani egyaltalan nem vagy

csak részben tudja

D0 @EYED OK: ettt

A bolcsodei felvétel indokat a megfeleld igazolasokkal (munkaltatéi igazolas, javaslattevo,
gyermekjoléti szolgalat, gyermekorvos, pedagogiai szakszolgalat stb.) alatamasztani

sziveskedjék!

Sziiloi nyilatkozat:

Biintetdjogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valdsdgnak
megfelelnek. Hozzdjarulok, hogy a kérelemben szerepld adatokat a bdlcsdde a
nyilvantartasaban szerepeltesse, tovabba a Madocsa Kozség Onkormanyzata az altalam kozolt
adatokat ellendrizze. Tudomdsul veszem, hogy a jogosultsagi feltételekben és a természetes
személyazonositd adatokban torténd valtozasokrdl az intézmény vezetdjét 15 napon beliil

értesiteni kotelességem.

MaAAOCSA, 20 oo

sziilé/torvényes képviseld alairasa

Hazi gyermekorvos javaslata:

KOTZELE VEAONO NEVE: ..ottt et e e e e e et et e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeennns
DAtum: ..o ALAITAS: oo
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2. szamu melléklet: A BOLCSODEI KERELEMHEZ CSATOLANDO

DOKUMENTUMOK

Gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatdnak masolata

A gyermek lakcimet igazold  hatésagi  igazolvanyanak  (lakcimkartya) és
tarsadalombiztositdsi igazolvanyanak (TAJ kartya) masolata

A sziilok/ mas korvényes képviselok lakcimet igazold hatésagi igazolvanyanak
(lakcimkartya) masolata

A keresOtevékenységet folyatd, vagy folytatni kivand sziilé/més térvényes képviseld
munkaltatéi igazoldsa arrdl, hogy ndla alkalmazasban fog allni, megjelolve annak kezdd
idépontjat is

Az illetékes munkaligyi kirendeltség igazoldsa a munkaerd-piaci részvételt eldsegitd
programban, képzésben valo részvétel esetén annak tényérdl, idejérdl

Tanuloi/hallgatoi jogviszony esetén a kdznevelési/kozoktatdsi intézmény altal kiallitott
iskolalatogatas, illetve jogviszony igazolas

Amennyiben a sziild/mas torvényes képviseld orvosilag igazolt allapotara tekintettel a
gyermek napkozbeni ellatasardl nem tud gondoskodni, a hdziorvos igazolasa

A hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasa arr6l, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcs6dében gondozhato

Harom- vagy tobbgyerekes csalad esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsa a magasabb
Osszegli csaladi potlék folydsitasarol

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, valamint hatranyos helyzeti, illetve
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetén a jogosultsaig megallapitasarol szolo
hatarozat

Védelembe vett gyermek esetén a gyamhatdsagi hatarozat

Diétas étkezést igényld gyermek tekintetében a szakorvosi igazolas
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3. szamu melléklet: FELVETELI ERTESITO

Sziilo

Cim

Ertesitem, hogy QYEIMMEKE, «evuueerueeruerreerneerseesneerseesneerneersseesseerseesnnn

LA TN, eeeeeeeeeeeneneeeeeeeesseeeseeesesssessssessesssssssssossssssssssssnsssssssssaanssssane

20 .évjanuar ho . napjatol —a jogosultsagi feltételek megléte esetén —
felvételt nyert
a Madocsai Csillagvirdag Ovoda és Mini Bélesddébe.
A bolcsddei ellatasra iranyulo jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény 32. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a
bolcsddevezetd intézkedése alapozza meg.
T4jékoztatom, hogy az ellatas igénybevételének megkezdése eldtt az intézmény és On kozott
irasban megallapodas megkdtésre keriil sor, melynek feltétele, hogy a felvételi kérelembe
kozolt adatok, illetve az azokban bekdvetkezett valtozasok alapjan a jogosultsadg tovabbra is
fennalljon.
Kérem, amennyiben a bolcsddei féréhelyet nem kivanja igénybe venni, arrol az értesités
atvételét koveté 8 napon beliil a fenti elérhetdségem irasban (levélben, e-mailben, faxon)
sziveskedjen tdjékoztatni.
Felhivom figyelmét tovabba, hogy ha az értesités kézhezvételétdl szamitott 30 munkanapon
beliil nem jelentkezik, vagy a megéllapodast nem koti meg, az intézmény az lires férOhelyet
nem tartja fent, ezért gyermeke bolcsddei felvételére iranyulo eljaras — kiilon intézkedés nélkiil
— megsziintetésre kertil.
Egyeb INfOrMACIO: ...vviiiiiiiiiiii e
Madocsa, 20 ......

Tisztelettel:

Fdigazgatd
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4. szami melléklete: FELVETELI KERELEM ELUTASITASA

Ikt.sZam: ......ccccovviieninnne

Targy: Ertesités a bolesodei felvételi
kérelem elutasitasarol
.............................................. (Név)
.............................................. (Cim)

Tisztelt....oooveiiiiiii s !
Ertesitem, hogy gyermeke  (sziil. hely, sziil. id6:...........ooiveniiiie i
LA TN, Lo e )

felvételét a Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bolcsdde Bolesédéjébe, férdhely hidnyaban
elutasitom.

Az értesités atvételét kovet 8 napon beliil fenti elérhet6ségen irasban (levélben, e-mailben,
faxon) kérem szives tdjékoztatdsat abban az esetben, ha az Ondk szdméra gyermekiik bolcsédei
felvételére a  ....... [oo...... nevelési év soran egy kés6bbi idOpont is megfelel. Kérem,
valaszaban ennek iddpontjat megjeldlni sziveskedjen, mely esetben a felvételi igényét
varolistara helyezem.

Tajékoztatom, visszajelzés hianydban a bolcsddei felvételre vonatkozo igényét a
nyilvantartasbol torlom.

A bolcesddei ellatasra iranyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban: Gyvt.) 32. § (1) bekezdés d) pontja
alapjan a bolcsddevezetd intézkedése alapozza meg.

A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy amennyiben fenti dontésem vitatja, az
értesités atvételétdl szamitott nyolc napon beliil a Fenntartohoz cimezett levélben megteheti.
Madocsa, 20 ................

Tisztelettel:

Fodigazgato
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Megsziinés/ sziineteltetés oka:
- 0vodaba megy

- koltozes

- betegség

- egyéb

Sziil6, gondviseld aldirdsa
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Mely létrejott Madocsa Kozség Onkormanyzata (7026 Madocsa, Fé utca 24.) ltal fenntartott
és miikodtetett Madocsai Csillagvirag Ovoda és Mini Bolesdde (7026 Madocsa, Paksi utca 19.)
képviseléje Molnarné Kiss Eva Anita, valamint a mini bolcsédei ellatasban részesiild gyermek
sziil6je (torvényes képviseldje) kozott.

Sziilo (torvényes képviseld) adatai:

Név:

A0 (5651 15 1L
N 01 1L -SSR
71103 15 0 L= O
RS (5 00 4132 o o OSSP

Gyermek adatai:

Név:

SZULEtEST Nely, 10: ..o s
ANYJA NBVE. ootieiteitie ittt ettt s et et e et e et e e st e abe et e as e e ete e s teeReeabeesseaReeateenteeneeeteeteanneateenteaneenreas
P15 138 1< SRR
TAT SZAIMN: ..ot e e e e e e e e e b e e e e e nbr e e e nanree s

A mini bolcsddei ellatas kezdé idépontja: ............

Az ellatas ideje:

Hatarozott [ | ceoveverveienieieneeneneenen
Hatarozatlan []
A mini bolesddei ellatas keretében a gyermek huiszhetes koratol nevelhetd és gondozhato.

Az o6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek harmadik életévét
betdltotte, de a testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, €s dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében
gondozhato, nevelheté a gyermek negyedik ¢€letévének betodltését kdvetd augusztus 31-
éig.

A sajatos nevelési igényll gyermek esetén a sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei
ellatasaban annak az évnek augusztus 31. napjdig vehet részt, amelyben az hatodik

életévét betolti.

A fenti feltételek ala nem tartozd gyermek esetén:
ha a harmadik ¢életévét janudr 1-je €s augusztus 31-e kozott tolti be, az adott és augusztus

31-¢ig gondozhatd, nevelhetd bolcsddei ellatas keretében

ha a harmadik életévét szeptember 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év
augusztus 31-¢ig, gondozhato, nevelhetd bolcsddei ellatas keretében abban az esetben, ha
a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkodzbeni ellatasat addig

az idOpontig bdlcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.
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A mini bolcsodei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:
e szakszerli gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, szocializacid

segitése,
e napi négyszeri (¢letkornak megfeleld) étkezés,
o a fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet,
o cgészségvédelem egészségnevelés, kultur higiénés szokasok kialakuldsanak segitése,
e Allanddsag (sajat gondozond rendszer), egyéni bandsmod,
e iddjarastol fliggden napi lehetdség a szabad levegon valo jatékra,
e személyes higiéné feltételeinek biztositasa,
e korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok,
e az egyéni ruhanemi, nadragpelenka kivételével torténd ellatasat,

e (vodai életre valo felkészités.

A bolcséde a sziilé szamara az alabbiakat biztositja:
e a hazirend, szakmai program, nevelési- gondozasi alapelvek megismerését,

e adaptaciohoz sziikséges ido ¢€s feltételek,

o tajékoztatas a gyermekével napkozben torténd eseményekrol,

e rendszeres betekintés a gondozond altal végzett egyéni dokumentéicidoba (lizend
fiizet),

e sziildi értekezlet, egyéni €s csoportos beszelgetés gondozondvel, vezetdvel,

e tajékoztatdk, étrendek megismerése,

o gyermekiik jatéktevékenységébe valo betekintést

A személyi téritési dij szabalyai:

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.) 148 § alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni. A
bolesédei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét Madocsa Kozség Onkormdanyzat rendeletben
szabalyozza. A téritési dij mértékét minden év marcius 31.-éig a fenntart6 Onkormanyzat
képviseld testiilete hatarozza meg.

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. térvény szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét kérheti a sziilé/torvényes képviselo.

Ingyenesen étkezhet, ha:
e a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil (6nkormanyzati
hatarozattal kell igazolni)

e tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek (igazolas csatolasa)
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e acsaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek (csaladipotlék igazolés)

e agyermeket nevelésbe vették (gyamiigyi hatarozat csatolasa)

e olyan csaladban ¢€l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositdsi ¢és  nyugdijjarulékkal
csOkkentett 0sszegének 130%-4t.

Minden gyerek a kitoltott és visszajuttatott Nyilatkozat alapjan jogosult az étkezés
igénybevételére.

Az étkezési téritési dijak kiegyenlitése készpénzben torténik.

A havi téritési dijat csak az elére meghirdetett idopontban lehet befizetni.

Lemondas, dijhatralék:

Betegség vagy egyéb lemondas esetén kérjiik, hogy ne csak a hidnyzast jelentsék, hanem az
ebéd lemondasanak tényét is. Hianyz6 gyerekek étkezését-a hianyzas idOtartamanak
megjelolésével- a hidnyzast megel6zénapon 9:00 oraig lehet lemondani személyesen vagy
telefonon 06-75-675-247-es telefon szamon. A Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezményben

részesiild gyermekek étkezésének ki-és bejelentését is kérjiik jelezni. Amennyiben ez nem
torténik meg, az étkezési téritési dijat meg kell fizetni!

Hianyzas esetén az étkezés lemondésara 10.00 6raig van lehetdség. Etkezési igényiiket el6z6
nap 10.00 6raig jelezzék.
Tisztelettel kérjiik az idépont pontos betartasat!

A sziilo tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

e hatérozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idOtartam leteltével

e haa gyermek a 3. életévét betdltotte és bolcsddei gondozasi-nevelési év végéhez ért,
vagy a harmadik életév betoltését kovetd december 31. utdn, valamint a Gyvt. 42.§
(4) alapjan a gyermek 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31

e ha a bdlcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsddébe nem gondozhatd, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egeszseget

e ha ajogosult a hdzirendet megsérti

e amennyiben a bolcsddei férdhely feltdltdttsége indokolja, tigy az intézményvezetd
felhivésara a sziil6 koteles a 3. €letévét betoltott és dvoda érett gyermekét a nevelési
¢s lejarta eldtt beiratni, igy a bolcsddei ellatasa megsziinik

e ha a sziild gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni,

vagy az ellatds megsziintetését irasban nem kéri
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o kistestvér sziiletése esetén az anya husz hetes sziilési szabadsaganak végétol, az

intézményben kialakult féréhelyhiany esetén a kistestvér sziiletésekor sziinik meg a
bolcsddés gyermek ellatasa
e haasziilé a bolcsddei ellatas kezdetétdl szamitott 1 honapon beliil az igénybevételre

jogositdo munkaltatoi igazoldsokat nem mutatja be.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy.
e abdlcsdde hazirendjét betartja,

o cgyiittmikddik a gyermeke ellatasaban kozremiikodd személyekkel,

e a megallapodasokban foglalt kotelezettségek elmulasztasa esetén a sziild panasszal
az intézményvezetohoz fordulhat,

e az ecllatast igénybe vevd a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarto

onkorményzathoz fordulhat.

Alulirott sziild nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33. § (2) bekezdésében meghatarozottakrol (az ellatas
tartalmarol, feltételeirdl, az intézmény gyermekemre vonatkozd nyilvantartasairdl, az
értékmegdrzés modjarol, hazirendrdl, panaszjogom gyakorlasdnak modjardl, a fizetendo téritési
dij Osszegérdl, sajat és gyermekem érdekei vedd érdekképviseletérdl tdjékoztatast kaptam az

intézményvezetotol.

Foigazgato Sziil6/gondviseld

10
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7. szamu melléklet: NYILATKOZAT

ATUHIOtE oo nyilatkozom, hogy az 1997. évi XXXI.
torvény 33. §-a (2) bekezdése értelmében a bolcsddei ellatas tartalmarol, feltételeirdl, az
intézmény altal rolam ¢és a gyermekemrdl vezetett nyilvantartdsokrél, az intézmény
héazirendjérdl, panaszjogom gyakorlasanak modjarol, a sziiléi érdekképviseleti forumrdl a

tajékoztatast megkaptam.

Mint a gyermekem torvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. térvény
33. §. (3) bekezdés b, €s c, pontja értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett
nyilvantartdsokhoz adatot szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és a természetes
személyazonositd adatokban torténd valtozasokrol az intézmény vezetdjét értesiteni

kotelességem.

Madocsa, 20. .....cccceevveiineene

Sziil6 alairasa

11
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8. szami melléklet: Gyermek fejlodési dokumentacio (bolcséde, mini bolcsdde)

Gyermek neve:

Kisgyermeknevel6 neve:

Felvétel idopontja:

Ellatas megsziinésének idopontja:

P.H.

Bolcsodei Torzslap

12
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TAJ szam:

Sziiletési hely:

Sziiletési id6 (év, honap, nap):

Lakohely (bolcsddei felvételkor):

Tart6zkodasi hely (bolcsddei felvételkor):

Edesanya, vagy torvényes képvisel6 neve:

Lakoéhely (bolesddei felvételkor):

Tartdzkodasi hely (bolcsddei felvételkor):

Telefonszam, email:

Edesapa vagy torvényes képviseld neve:

Lakoéhely (bolcsddei felvételkor):
Tartdzkodasi hely (bolcsddei felvételkor):

Telefonszam, email:

Testvérek adatai:

Név: Sziil. hely, 1d6:

1)
2)
3)
4)

FONTOS informacié: (Allergia, gydgyszerérzékenység, tartos betegség, egyéb.)

A gyermek oltasi adatlapja mellékelve: igen [

nem

13
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ANAMNEZIS

Perinatalis események, a gyermek szomatikus és pszichomotoros fejlodése

14
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TAVOLMARADAS

Datum

Tavolmaradas oka

15
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RENDKIVULI ESEMENY

Datum

Rendkiviili esemény
(pl: baleset, sériilés, l1az)

Sziilo alairasa

16
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FELJEGYZES EGYENI BESZELGETESROL

17
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9. szamu melléklet: INTERJU

Interja készitdje:

Interja készitésének ideje:

Kedves Edesanya/Edesapal

Nagyon Oriltlink annak, hogy.............cooiiiiiiiiiiiiiiiii nevii gyermekiik
szamara a mi bdlcsddénket valasztotta.

Ahhoz, hogy a gyermeket mar az elsd pillanattdl kezdve egyéni banasmodban tudjuk
részesiteni, kérjikk, hogy ossza meg veliink a gyermekre vonatkoz6 adatokat, ismereteket,
tapasztalatokat.

Az alabbi kérdoiv kérdései a gyermek napirendjére, viselkedésére vonatkozik. Azért kell ezeket
a kérdéseket minél részletesebben €s pontosabban megismerniink, hogy a gyermek gondozasa-
nevelése zokkendmentes lehessen a bolcsédében.

Kérjiik, szanjon 30-40 percet a kérddiv kitoltésére!

Ez az On, gyermeke, és a mi érdekiinket is szolgalja!

Koszonjiik!

18
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1. A gyermek neve:

Sziiletési adatai:

Testvéreinek neve, kora:

Apa munkahelye, foglalkozésa:
Anya munkahelye, foglalkozésa:

2. Milyen a gyermek napirendje a felébredéstdl az esti elalvasig?

3. Mikor, mennyit alszik?

4. Hol alszik? Kivel alszik?

5. Hogyan szokott elaludni? Mennyi 1d6 alatt alszik el?

6. Van-e valami kedvenc targya az elalvashoz? Kap-e cumit, cumisiiveget, folyadékot?

7. Van-e még valami fontos kiegésziteni valdja, amirdl nem beszéltiink az alvassal,

pihenéssel kapcsolatban?

19
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15.
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Hényszor, milyen idopontokban és mennyit eszik a gyermeke?

Hogyan eszik? (egyediil, egyiitt a csaladdal, etetik, 6lben iil, asztalnal stb.)

Milyen az étvagya? Mit szeret enni, és mit nem?

Milyen folyadékot szokott inni, mit szeret?

Van-e valami kiegésziteni valoja az étkezéssel, taplalassal kapcsolatban, amit fontosnak

tart, de nem tettiink emlitést rola?

Kérem, részletesen sorolja fel, milyen jatékai vannak!

Mi a kedvenc jatéka? Mennyi 1d6t tolt vele?

Hogyan ¢és hol jatszik? (anyaval, apaval, testvérrel, egyediil, gyerekszobaban,

konyhéban, jatszdsarokban stb.)
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16. Szeret-¢ a szabadban jatszani?

17.

18.

19.

20.

21.

22.
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Vannak-¢ a gyermeknek konyvei? Milyenek? Mit szeret?

Van-e valami kiegésziteni valdja a gyermek jatékaival kapcsolatban, amit fontosnak

tart, de nem tettiink rola emlitést?

Miben ¢és hogyan érvényesiti a gyermek az akaratat?(étkezéskor, oltozkodéskor,

tisztalkodasnal, jatékban stb.)

Hogyan reagalnak Onok ezekre az akarat megnyilvanuldsokra, az ©nallosodasi

torekvésekre?

Mi valt ki konfliktust a gyermek és a sziilé kozott? Hogyan oldjak meg ezeket?

Mit tesznek, vagy mondanak, ha a gyermek dacos, sir, vagy tiltakozik valami ellen?
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24,

25.

26.

217.

28.

29.

30.
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Mllyen szabalyokat, tilalmakat fogalmaznak meg gyermekiik felé? Hogyan tud]a

teljesiteni ezeket a gyermekiik?

Van-e valami kiegésziteni valojuk az Onallosagi torekvéseivel kapcsolatban, ami

fontosnak tart, de nem tettiink rola emlitést?

Gyermekiik szobatiszta-e?

Hogyan gondolkodnak a szobatisztasagrél? Mikor és hogyan kell elérni azt? Ondk mit

tettek vagy tesznek ebben a kérdésben?

Van-e konfliktus a szobatisztasdggal kapcsolatos kérdésekben a csalddon beliil vagy

baratok kozt?

A gyermek jelzi-e és hogyan sziikségleteit?

Van-e valamilyen kiegészitd szokdsa a bilizéssel vagy a wc hasznalattal kapcsolatban?

(jatszik kozben, mesélni kell neki stb.)

Kivel és hol tolt legtobb id6t a gyermek?
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31. Szokott-e massal lenni? Milyen gyakran és hol, milyen helyzetekben? (otthon vagy

mashol)

32. Hogyan viszonyul a csalad tagjaihoz? Kivel, mit szeret csinalni?

33. Kihez kotddik a legerdsebben? Milyen jelei vannak a kotddésnek?

34. A gyermek volt-e tavol az anyjatol? Mikor, hol, mennyi id6t?

35. Mutat-e valamilyen helyzetben félelmi reakciot a gyermek?

36. Fél-e valamitdl a gyermek? Mitdl vagy kit6l? Miben nyilvanul meg?

37. Hogyan tudjak megnyugtatni gyermekiiket a kiilonb6z6 helyzetekben?
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38. Van-e a gyermeknek valamilyen sajatos szokasa? (hajtépés, ujjszopas, ruhagytirogetés
stb.)

39. Ki az a csaladbol, aki a beszoktatast vallalni tudja? Hogyan gondoltak a beszoktatast,
milyen feltételekkel tudjak vallalni?

40. Az interju egész témajaval, vagy a leend6 bolcsddei élettel kapcsolatban van-e valami

kozolnivaloja vagy kérdése?

Koszonjiik, hogy segitette(ék) a munkankat a kérdoiv kitdltésével és bizunk benne, hogy

gyermekiik beilleszkedése és fejlddése zavartalan lesz a bolcsddénkben!
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